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Aplica ia se adreseazunit ilor bugetarei se recomandca un instrument util in activitatea
serviciilor de contabilitate.

Programul face parte dintr-un pachet de program@ng fundona atat independent cafn
legatur cu unul, dou sau mai multe programe din pachet. El reztdgi probleme importante
anume :

a. Inregistrarea n ordine cronologia documentelor in contabilitate
b. Calcularea notelor contabilecalculul balarei
c. Generarea de rapoariesituaii utile Tn gestionarea informidor contabile

Aplica ia functioneaz atat monopost cat in reea. La fundonarea in retea numarul
utilizatorilor este limitat de achizitia licezi pentru SQL servei anume pana la cinci utilizatori nu
sunt necesare cheltuieli suplimentare, dar peste wtilizatori este nevoie de licenpentru SQL .

2. INSTALAREA | LANSAREA APLICA IEI

2.1. Cerine sistem
Calculatorul pe care se va instala MSDE trebuiaiba urmatoarea configuri@ minim :
procesor la frecvea de 700 MHz , memorie 128 Mb, rez@duminim de 1024X768. Pentru lucru
in reea este nevoie pentru calculatoarefie echipate cu placde reea i calculatoarele sfie
conectate intr-o rea. Protocolul care este foibde aplicaie este TCP/IP.
Aplicaia se poate instala pe urmatoaresteme de operare:
a) Microsoft Windows 98
b) Microsoft Windows Millennium Edition
c) Microsoft Windows 2000
d) Microsoft Windows XP Home Edition
e) Microsoft Windows XP Profesional
f) Microsoft Windows 2000 Server
g) Microsoft Windows 2003 Server

2.2. Instalare server

Serverul MSDE se instaleaprin rularea “setup.exe” din kitul de instalamaplicit
acesta pentru utilizatorul “sa” nu va avea paratgasta putand fi setatlterior. Pornirea serverului
se va face automat la restartul de dupa instalft8®E pentru toate sistemele de operare pe
plattorm NT , iar pentru cele pe platfornr®X aceast opiune trebuie configurat Opiunea de
auto-start pentru sistemele de operare pe platfd@ se face dup restartul efectuat in urma
instal rit MSDE , cand in “system tray” (in caol dreapta jos langceas) apare o iconita i aceasta

2 | facei dublu click pe eai se va deschide fereastra de mai jos.

Server I[|DC&|] L\E j

Services: I SOL Server Ll

Refresh services... |

[_ L‘ Start/Cantinue
% L‘ Pauze
]

Stop

[v Auto-start service when 05 starts

|Running - $SFLAYIL - MSSOLS erver F|g 2 1
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unde trebuie sap sai s geata verde , ojunea “Start/Continue” , pentru a porni serveis bifai
op iune “Auto-start service when OS starts” pentrdacarmatoarea pornire a calculatorului serverul
S porneasc automat.

2.3. Instalarea aplicai
Aceasta se realizeazrin lansarea “setup.exe” pe de kitul de insesdaa programului.

2.4. Pornirea apliceei
La lansarea programului va aparea urmatoareasferea

Autentificare
IHilizator Isa j
Parola ||

Confirmare R_ﬂnuntarel e |

Fig. 2.2

unde la ,Utilizator” vom trece “sa”, la “Parola” ntom trece nimic pentru ca pentru utilizatorul ,sa”
nu am setat parola instalarea MSDE . Da@p s m butonul opguni va aparea urmatoarea ferestr

Autentificare
Kilizator ISa j
Parola I

Qunﬁrmarel Renuntare |

Driver I S0l Server

Server I (lacal)

Port I

Database | .o 2005
™ Folozeste SGLConnect pentry conectare

Fig. 2.3

unde la opune “Driver” vom completa “SQL Server”, la apnea “Server” vom completa “local” ,
daca aplicaa se folosete monopost, iar daaplicaia se folosete in reea vom trece adresa de IP a
calculatorului unde sa instalat MSDE, la iopea “Port” nu vom completa nimic, la amea
“Database” vom completa numele bazei de date d@biitate respectiv contab_2006. Pentru a
porni aplicaia dup ce am fcut toate setarile ap m butonul “Confirmare”.
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Meniul principal (figura 3.1) are in componaropiuni care deschid submeniuri. Apelare lor
se poate face cu mouse-ul sau prin stwnit(combinaie de taste)i anumeALT i litera subliniat
din denumirea ojunii. Astfel pentru a apela dpnea Fisier din meniu cu ajutorul tastelor vane
apasat tastaALT i vom apasa tastk. Aceasta regula se pastreaza pe tot parcursul apéca
astfel peste tot unde o @me Tnh meniu sau un buton are o litera subliniddseamn ¢ poate fi
apelat prin tastatura.Acest lucra ajuta in multe situigpe parcursul operii cand masa este plin
de documentei nu avem mouse-ul la indemana.

P4 Contabilitate UE
Fisiet Date Generale Actualizari  Situati  Listari  Modificare Ajutor
Fig. 3.1

Submeniurile sunt grupate pe fuinni ale aplicaei. In general s-a incercat se pstreze o
ordine secvetel a pailor care trebuie parcurin realizarea scopului apli¢ei, aceea de calcul a
balane contabile. Astfel cu ojunea Fi ier ne pregtim frontul de lucru, aici putem face sele
pentru o sesiune de lucru, in sensuhe putem stabili subunitatea cu care logrluna pe care
lucr m, transfer de date tte sau de la alte apligia Tot in acest submeniu aveinop iunea de idare
din aplicaie, asta Tn momentul in care am terminat tot cexem de fcut pe ziua respectiv

in Date generalee vom introduce unitile pentru care vom lucra. Vom actualiza planul de
conturi, balam, vom completa nomenclatorul de parteneri exidgenmtomentul implementii
aplicaiei i vom defini jurnalele analitice cu care vom lucaturile de inchidere venituri
cheltuieli, conturile de TVA. Submenidictualizari este ogunea in care vom lucra cel mai frecvent,
n machetele apelate de aceagtiune vom introduce datele zilnice pe baza carosfdeit de lun
se va calcula balaa. Rezultatul activité depuse il vom regasi in dpnea $tuatii i List ri. Pentru
a u ura apelarea opnilor mai frecvent utilizate, pe ecran in parséang sunt scurtturi care
apeleaz opiunile din submeniuri cu aceeaenumire, indiferent de unde se apeleaziunea,
rezultatul este acela

Pentru opunile care sunt folosite cel mai des s-au cresgree de butoane direct din ecranul
principal, prezentat in figura 3.2

Contabilitate

Lol Actualizare balanta
P Homenclator jurnale
" Executie bugetara
: Actualizare jurnale
o Jurnal general
dai Fisa contului
fi Situatia pe parteneri
di Vizualizare halanta
[+ lesire
Lndeco
SOIFE

Fig. 3.2
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Aceasta ar fi o scurtprezentare a submeniurilor din meniul principalcdntinuare urmand a
prezenta mai detaliat fiecare nme.
3.A - Fisier—Submeniul prezentat in figura 3.A.1 are In congponurm toarele oguni :

P4 Contabilitate UE

Fisiet Date Generale Actualizari  Situati  Liskari  Modificare Ajukor

Chrl+P |

Setare Imprimanta

Iesire din aplicatie
Export noke

Import date din Format .dbf

Executare interogari

Expork date unitati (luna curenta)

Expork date unitati (an curent)

Drrepkuri ukilizakori

Fig. 3.A.1

3.A.1 Setari —Cu ajutorul acestei ojini selectm in primul randunitatea cu care dorim sucr m
iar pentru unitatea selectatuna i anul pe care vom lucra.
3.A.1.1 Generale

Aplicaia permite utilizatorului slucreze evidem contabil pentru una sau mai multe unita
independent.

Principiul de lucru este urmatorul : utilizatorul selecteaz unitatea cu care vrea sa lucreze
iar pentru unitatea selectdtebuie s specifice lunai anul pentru care vrea sa lucreze. Toate
operaiile care le va face in continuare se vor referiuna i anul care au fost selectate. Daca se
introduce Tnregistrrile contabile aferente unui document care estatdatuna precedentaplicaia
va genera un mesaj de avertizare prin care utlinhva fi informat ca data documentului nu
corespunde lunii pe care este setat programul. &enie, aplicaia afiseaz pe ecran tot timpul,
unitatea cu care se lucreaza, lunanul pentru care se opereaza datele (figura 3LA.1

DENUMIRE UNITATE
Anul curent: 2007  luna curenta: 1 Fig. 3.A.1.1
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Generale | [nchise | Operatii |
Setari Generale

Anul curent: I 2007 Luna curenta; I IAMUARIE j

Uritates: | DENUMIRE UNITATE =]
[ listesza data curenta pe toste rapoartele lEtene e platiichet activ. propri
[ verificare note = hezaje de avertizare I5211 j
[ sjutor note contabile [~ Scadert ——
[" cCentre de chettuieli [ Clasificatie bugetara pe inreg. Rezultatul patrimonial buget local
¥ Twa, [ Afizare denumire capitol, articol I121 01.02 j

Cont client |4111 Cont furnizor |4|:|1
W Enituri I? Chettuish IE

[ Platitor de taxs pe valoarea adaugsta cu regim mixt

Fig. 3.A.1.2

Macheta pentru setare ( figura 3.A.1.2 ) are umlmw pentru sele@ luni curente i un

combo pentru selda unitaii cu care se lucreazin momentul in care se dlic pe butonul “leire”,
datele care au fost selectate Tn machainan ca date de identificare a sesiunii de lucru.

rand:

Tot in cadrul acestei machete se vor face o serigetri. In continuare le vom prezenta pe

Listeaza data curenta pe toate rapoartele pasibilitatea de a imprima pe toate rapoartele
data la care au fost listate acestea

verificare note — da posibilitatea utilizatorulwe d verifica dac nota contabil este corect
Verificarea se va face pe baza unui nomenclatonale contabile actualizat in prelabil de
catre utilizator.

ajutor note contabile — ofeiposibilitatea de a selecta nota contglskeleda se va face din
acelai nomneclator pe baza caruia se face verificaréal@rocontabile

centre de cheltuieli — oferposibilitatea operarii Tnregistrarilor contabile pnul sau mai
multe centre de cheltuialaapoi realizarea unor situi i list ri pe acest criteriu

TVA - da posibilitatea unitilor pl titoare de TVA sa facinregistrarile documentelor care
conin TVA iapoi s listeze rapoartele specifice acestor inregistrari.

mesaj de avertizare — avertizeadilizatorul in cazul in care a introdus uneleediaicorect i
acestea nu vor putea fi procesate deegprogram

scadent — d posibilitatea introduceri datelor scadente pedivaumentele intrate sau e
din unitate pentru a putea face apoi o uire a scadeelor de plata sau de incasat
clasificatie bugetara pe inreg. - gbosibilitatea completii clasificaie bugetare pentru
fiecare inregistrare realizatAceast opiune nu este recomandaa fi utilizat deoarece
conturile care trebuie sconin clasificaie bugetar conform normelor contabile Tn vigoare
vor fi definite din start in cadrul analiticelorrespunzatoare pe clasifi@bugetar.

afisare denumire capitol, articol — in cazul sédecdin clasificaia bugetar s afi eze
denumirea clasificéei bugetare.
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Configurare aplicatie

Generale

Cperatii |

An |Luna | X |ﬂ
2007 IAHUARIE O

lesire

— Fig.3.Al21
Macheta (figura 3.A.1.2.1) doosibilitateaa de a Inchide una sau mai multederiucru. In
urma realizarii acestei opeiani utilizatorul va putea vizualiza datele intragy far posibilitatea de
a le modifica.

3.A.1.3 Operatii

Configurare aplicatie

Impiort date unitste |Cale ﬁsierel J v Import| " Import
luna an
Import date Integrisoft |ﬂ|EgE ﬁsierl J 'Impurt Integrisoft |

lesire

Fig. 3.A.1.3.1

in cazul In care unitatea are una sau mai multeirstdii exista posibilitateaa realizarii
importului de date. Aceasta @me este valabil numai in cazul introducerii unei parole, pe care
utilizatorul o va primi de la implementatorul pragnului.
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3.A.2 Setare imprimanta— in cazul in care dispunem de daau mai multe imprimante conectate
n reea, aceastopiune ne permite selea imprimantei la care dorim sa list. Dac nu se foloseste
selecia, aplicaia listeaz la imprimanta implicit.
3.A.3 Export note — realizeaz exportul notelor contabile adia jurnalelor analitice cu datele
existente in acestea. Modul de operare este uratator

- se va selecta loda unde se dorée salvarea datelor (se va creea un director cuelautanii din
care se face exportul), seleccaii de salvare se va face cu ajutorul butonuluii se va apasa
butonul Export. Aplicaia va salva doua fiere : jan_2007_1.dbf — esteiéirul in care se gasesc
inregistrarile contabile, Tn cazul acesta vor fiefistrarile din anul 2007 luna 1 (ianuarie)
janindex_2007_1.dbf — estei@rul care corine nomenclatorul de jurnale creat dére utilizator.

P4 Export balanta in .dbf
Cale salvare date

I'LINDECOECIFTIEIUGETAHIICONTAEIEEIDEI

X

3.B — Date generale

P34 Contabilitate UE

Fisiet | Date Generale Actualizari  Situaki - Liskari  Modificare  Ajukar

Uit aki |

Co

Parteneri
Conkuri

Balanta

Export

| ﬂ_*l_esire |

Momenclator jurnale

Momenclator de note contabile

Conturi de TWA
Configurare confidentialitate rapoarte

Transfer

Zentre de cheltuieli

Conturi de plata {conk executie)

Conturi de cheltuielijcont executie)

Zonturi inchidere weniturifchelkuiel

Grupe (subgrupe) conturi

Preluare inchidere

Configurare Alke inchideri

Fig.3.A.3.1

Fig. 3.B.1

3.B.1. Unitati — actualizeaz nomenclatorul de unit pentru care programul permit@perarea
evidenei contabile.
Macheta folosit in acest caz ( figura 3.B.1.1 ) permite adaugaredlificarea sautergerea
unit ilor din list .

-9-
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x|

Sterge lesire |@|
Cod unic de inreg.. Denumire: Mt inregistrare RC:
| I | CE N UMIRE UNITATE |
Lucalitate:lLOCALITATE .Judet:IJUDET Sector:l
Strada | STRADA Ny NR Blocf BL Aol 0 Telefon:| TELEFON
Banca: | TREZORERIA Filiala:| FILIALA Gont: | CONT
Persoana autarizata: INUME PRENUME Unitates buget: |DENUMIRE UNITATE j
Intncmit:l Sefdepan.contabil:l
Reprezentant:l BICI: Serial Numar:l

Eliberat: |

CF / CHP Denumire Telefon -

1 DEMUMIRE UMITATE TELEFOM
2|DEMUMMNIRE UNITATE Il

-

J | 'l | Fig. 3.B.1.1

in momentul In care am nscris un cod unic degisteare in casa din stanga sus a
macheteii am tastat <Enter>, aplidga verific dac exist acel cod in lista, caz in care ne permite sa
modificam nformatiile din restul machetei sau daua cere operatorului confirmarea pentru
ad ugarea in lista a codului respectiv.

Pentru aterge o unitate, vom selecta linia respectiin lista i apoi vom da un clic pe
butonul Sterge din coltul dreapta sus a machetei. Seédec putem realiza fie printr-un clic pe linia
unitaii, fie Tnscriind codul Tn casa de sus stangaapoi tastand <Enter>.

Dac dorim s inscriem un cod nou in list tergem codul inscris Tn casyinscriem
codul nou i apoi tastm <Enter>.

Inchiderea machetei se face prin clic pe butothesite> din colul dreapta sus.

3.B.2. Parteneri —actualizeaza nomenclatorul de parteneri.

Majoritatea documentelor sunt personalizate, imsglec sunt emise de tre/c tre o
entitate (persoane fizicsau juridic) pe care trebuie sa o identifia printr-un cod. Tn machetelé
rapoartele din aplicee se folosete termenul de partener. Pentru codificare reconmanidlosirea
codului fiscal care este unic pentru persoaneldigg i codul numeric personal pentru persoanele
fizice. Inregistrarea Tn nomenclator se face owinglat , ulterior avand posibilitateaa de a selecta
informaia din list .

-10 -
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= parteneri =10l =]
Adresa ﬂ
5124328 | ELCOM INTERMATIOMNAL SA |E||EITF.! ITACRINILOR, 2
12960504 INDECOQSOFT BAIA MARE MAGHOLIEID
1 UNITATE BUGETARA BAIA MARE MAGROLIENTD

w
L of
F3 - cautare in continuare
@ [ + = X | e |

Cautare... Adaugare. . Modificare. . Stergere lesire

Fig. 3.B.2.1

In partea de jos a machetei avem 5 butoane, caralite tipul aciunii pe care o execuprogramul,
respectivAdauga— insereaz o poziie nou, Cautare — permite cautarea dupricare din campurile
aflate n grid, saModificare — permite modificarea datelor pentru o pezexistent, Stergere —
permite tergerea unui partener existentliesire — ofer posibilitatea inchiderii acestei machete.

In momentul in care este activat un buton ( clic sambinaie de taste ) se dezactiveaautomat
butonul selectat anterior. Butonul selectat esteinthis la culoare.

Cheia de identificare a partenerului este codut wau personal, combinat cu tipul partenerului.
persoana fizic sau juridic. Tipul este dat de unul din cele dohutoane din stanga campului,
respectivCod numeric personal i Cod fiscal.

Sub denumirea partenerului avem combo-uri penttacsga adresei (jude localitate,
strad, numr, bloc, apartament). Este indicat a se folosi nwtaorul de adrese, unde este posibil,
pentru rapoartele statistice. In cazul in care ediotosete nomenclatorul de adrese se poate scrie
adresa in clar in campul situat sub nomenclatodeskdrese.

3.B.3. Conturi —actualizeaza nomenclatorul de conturi

Aceast opiune permite actualizarea planului general de aarfiu momentul in care se
instaleaz aplicaia, utilizatorul are deja actualizat nomenclatode conturi. in cazul in care
utilizeaz i alte conturi decat cele de care dispune in notatng poate sa completeze lista cu noile
conturi sau poate sa elimine conturi care nu sefol@@esc. Nu este necesar a se elimina conturile ¢
care nu se lucreazaceast list este o lista consultatiy aplicaia consult aceast list in timpul
oper rii cand utilizatorul folosete Tn inregistrrile contabile un cont pe care nu la folosit pamacel
moment. Pentru a evita introducerea din @rea unui simbol de cont care nu este cuprins inyplan
general de conturi, programul face aceastidare cu nomenclatorul de conturi Tnainteaoidtrcerii
acelui simbol in balan, avertizand utilizatorul cacel simbol nu face parte din planul general de
conturi.

-11 -
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P4 Conturi |
b le=i

CTREL+F - cautare x e @ =l

Cod: Denumire: Tip:

Im IF-:unduI activelar fixe necarporale IF‘ j
Contde ( “enituri & Plati & Chefuisli {+ Alte

Cod Denumire Tip |Tip analitic ﬂ

100 Fondul activelar fixe necorporale

101 Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul public B Altfel

102 Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat P Altfel

103 Fondul bunurilar care alcatuiese dameniul public P Altfel

104 Fondul bunurilor care alcatuiesc domeniul privat s P Altfel

1051 Rezerre din reevaluarea terenurilar si amenajarilc P Altfel

1052 Rezerve din reevaluarea constructiilor P Altfel

1053 Fezrere din reevaluarea instalatiilor tehnice, mijlo P Altfel

1054 Ferene din reevaluarea mabilierului, aparaturii hi P Altfel

10545 Rezere din reevaluarea altor active ale statului - P Altfel

106 Diferente din reevaluare si diferente de curs afere B Altfel _ILI
»

Kl

Fig. 3.B.3.1

Pentru armonizarea apli@a cu normele contabile in vigoare s-a structulahyl de
conturi astfel Tncat conturile de venituri, platicheltuieli s poat fi dezvoltate in analitic conform
clasificatiei bugetare.

Se va observa avem patru moduri de a defini un cont in fumcle tipurile de analitice
pe care le va suporta in momentul introduceriigistearilor contabile. Aceste cazuri vor fi detédla
n continuare:

- Venituri — aceste conturi se vor dezvolta in amalite clasificae bugetar de venituri.
Analiticul lor va fi codul de venit corespunzator.

- Plati — este contul 770 Finame de la bugetul .... Acest cont se va dezvoltarialitec
conform clasificaei economice. Acest cont va avea atat analitigr@delul 1 cati de gradul
2. analiticul de gradul 1 va fi capitolul bugetar cel de gradul 2 va fi articolul bugetar.

- Cheltuieli — aceste conturi se vor dezvolta in iinatlentic cu cele de Plati

- Altfel - sunt acele conturi care conform normetantabile nu necesitdezvoltarea lor in
analitice pe clasificee bugetar. Dac se dorete dezvoltarea lor in analitice pe clasificatie
bugetar se va selecta unul din tipurile de analitice aateprezentatei se va dezvolta
identic cu modul prezentat pentru tipul selectat.

3.B.4. Balanta — atualizeazare balan

Dup instalarea programului efectuarea setilor ini iale, prima sesiune de lucru o vom
Tncepe prin actualizarea balai) aceasta inseamn vom introduce conturile cu rulajele aferente in
noul program. In cazul in care la un cont avem waul mai multe analitice contul sintetic nu se
introduce, aplicaa va calcula automat contul sintetic Tn momentulcare se listeazbalana.
Aceeiai regul se aplic i in cazul in care avem subanalitice, contul aicakiste calculat de
aplicaie.
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P4 Balanta x|
Cautare I [ Afiseaza conturi inafara kilantului [ Toate corturile Analitice | Reinitializare | lesire |
Cont Denumire Tip [Sold ini. debit Sold ini. credit  [Rulaj ini. dehbit Rulaj ini. credit ;l
Rezultatul patrimonial- institutii p| B 2547 0
121.02 Rezultatul patrimonial- hugetul ICB oo A656.00 oo oo
Bk harfuri A .00 an .on an
[ |a7g Diferente de pret la marfuri {adac B .00 an .on an
{401 Furnizari F on 119800.00 an an
{4111 Clienti cu termen sub 1 an A .00 an .on an
B 4426 Taxa pe valoarea adaugata dedu A oo oo .ao oo
:442T Taxa pe valoarea adaugata colec P .00 an .on an
4428 Taxa pe valoarea adaugata neex B oo oo oo oo
:5211 Disponibil al bugetului lacal |a tre A .00 an .on an
4311 Casainlei A .00 an .on a0
:581 YWiramente interne B .00 .00 .00 .00
628 Alte cheltuieli cu serviciile execut A .00 an .on a0
:TEH Yenituri din vanzarea produselor P oo oo .ao oo
| |7702 Finantarea de la bugetele locale P .00 an .on an
ILI 3
CTREL+F - cautare
Generare multipla Total: 125,456.00 125456.00 0.00 0.00

Fig. 3.B.4.1
Procedura de actualizare a conturilor in balaste uramatoarea:
1. se va bifa casa Toate conturile moment in care aplida va afia intregul plan de
conturi.
2. 1n caswa cautare sau cu ajutorul tastelor SUS/JOS paoazitidu-ne pe contul dorit
3. se va apasa butonAhalitice din partea de sus a machetei, moment in care se va
deschide macheta din figura 3.B.4.2
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P4 Analitice pentru contul: x|
121.01 Rezultatul patrimonial- institutii publice finantate integral din buget (de stat, lo|;

Sterge | lesire |

Denumire: Tip cont:

™ Inafara bilantului
itic: |02 Rezultatul patrimonial- institutii publice finantate i [B =
Analmc.l I p P I J [~ waluta
Sold la inceput de an Rulaj cumulat la inceput de luna
lei: DE‘.‘bitI 128 456.00 Creditl n0.oo Diehit: 0.00 Credit:l 0.00
Cont Denumire Tip |Sold ini. debit (Sold ini. credit [Rulaj ini. debit [Rulaj ini. credit ﬂ

121.01.02 Rezultatul patrimonial- institutii publice finB 125456.00

L o

Reinitializare | Total: 125,456.00 n.oo 0.00 0.00

Fig. 3.B.4.2
4. se va apsa butonul adaugmoment in care se va activa cas@nalitice i utilizatorul
va avea posibilitateaa sa introdwmnaliticul dorit.
In partea de jos a machetei avem totalurile perete patru coloane de date, in momentul
n care debitul nu este egal cu creditul culoastardoua totaluri ( debit, credit ) difera, eleavea
aceeal culoare (albastru) in momentul in care vor filega

3.B.5. Nomenclator jurnale —actualizeaza lista jurnalelor analitice

P4 Nomenclator jurnale analitice x|
CTRL+F - cautare Sterge | lesire |
Denumire: Cont urmarit;

A 5311 - - |
Cont :I

JURMAL CASA

JURMNAL CHELTUIELI Qooo
JURMAL INCHIDERE Qooo
JURMAL MARFA 371
JURMAL PLATI TrozZ
JURMAL YANIARI aooo
DPERATILINIDIVERSE aooo

L o o snsa
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Principiul de lucru al aplicei este urmatorul : inregistrarile contabile afdeefiecarui
document se introduc n jurnale analitice, pe fiperdocumente ( documente de bamocumente
de cas, cheltuieli etc. ) pentru fiecare jurnal analiiplicaia genereaz nota contabil in registrul
general iar pe baza registrului general se caleuléalana. Utilizatorul are posibilitatea de a
deschide oricate jurnale analitice dupa specificidupa cum ii organizeaza activitatea. Cu alte
cuvinte rolul jurnalelor este acela de a grupaiadetiocumente dupun anumit criteriu, facand
astfel i ¢ utarea unui document mai simph cazul unei greli.

Utilizatorul va introduce denumirea jurnalului aditic, dac este gsit se face
poziionarea pe acea paog, dac nu utilizatorul este intrebat dadorete s adauge poze nou cu
denumirea inscris Pentru pozia nou introdus utilizatorul opional poate s introduc un cont
urm rit ( contul jurnalului ) i articolul bugetar pentru jurnalul respectiv. Aemformaii sunt utile
in procedura de introducere a documentelor in jel@analitice.

3.B.6 Nomenclator note contabile

Nomenclatorul de note contabile ofgrosibilitateaa predefinirii Tnregistilor contabile
pe care utilizatorul le va utiliza Tn momentul igisdr rii documentelor primare. Acesabp iune este
n corelare cu o serie de seprealabile realizate Tn meniul Fisier-> SetAgeste setari sunt:
- verificare note contabile — va realiza o vesdfie a notelor contabile introduse de catre
utilizator, dac acestea sunt in concordanu homenclatorul notelor contabile
- gjutor note contabile - ofeposibilitatea de a selecta o inregistrare contaxistent
n nomenclator

ﬁ NMomenclator de note contabile EI

&daugarel Sterge | lesire ||'_;-5'.|:1j

j Cont credit: |121 0z j

117.02 REZULTATUL REPORTAT (preluares o
121.02 117.02 REZULTATUL REPORTAT (preluares e:
1641 60 Ramburzarea la scaderta a imprumutu
16441 SE1 Ramburzarea la scadenta a imprumutu
167 40441 intediztrarea obligatiei de plata & ratelo
167 4041 intedistrares facturi pentru rata scade
167 4041 intedistrares facturi pentru rata scade
1681 4041 inreqistrarea facturii pentru rata scade
212 101 inredistrares intrari activului fix & valo:
212 102 inregistrares intrari activului fix la valo:
1 A4m= imFanictraraa irdrarii activhi fiv la waln >
L | Fu
Fig. 3.B.6.1

Modul de completare a nomenclatorului de note atuité este urmatorul:
- Se va apasa butonutlAugare, moment in care aplieava genera o inregistrare goala
- se va selecta Cont debit, Cont cred#e va introduce explida notei contabile
introduse.
Conturile contabile care formeamota contabil trebuiesc actualizate Tn prealabil Tn
balan .
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3.B.7. — Conturi de TVA

Aplicaia ofer posibilitatea Tnregistrii documentelor care can TVA, in cazul in care
unitatea este plitoare de TVA. In acest nomenclator utilizatoral predefini atat conturile de TVA

corespunzatoare fiecarei cote (figura 3.B.7.1)dreopentru cump ri i pentru vanzri, cat i
conturile de TVA de plat i rambursat.

P4 Conturi de T¥A x|
Tva [[9.00 % T8 | 900 %
Cumparari

CLMmparari
deductis| 442619 x| et #2509 ]
vanzéri  [a42719  v| vanzén  [ea70e 7]

T8 de plata |4423 j T+ de rambursatl 4474 j

lesire | .
Fig. 3.B.7.1

Modul de operare este urmatorul:
- in caswa TVA se va introduce cota de TVA corespupare
- se va selecta contul de TVA cumpi corespuzator cotei introduse
- se va selecta contul de TVA varizorespunzator cotei introduse
- se vor selecta conturile pentru TVA-ul de platrambursat
Conturile de TVA necesare vor fi actualizate Tegtabil in balan, in acest machet ele
vor fi doar selectate.
Aplicaia ofer posibilitatea de a lucra cu doua cote de TVA. Matduintroducere a celei
de a doua cota a conturilor corespunzatoare este identic cea prezentatnai sus.
Pentru utilizarea opunii de TVA in momentul introducerii documentelatjlizatorul va
face urmtoarea setare: in meniul Fisier -> submeniul Setaé va bifa opunea TVA.

3.B.8. Centre de cheltuieli

Nomenclatorul centre de cheltuieli (figura 3.B.81)posibilitatea utilizatorului de a
defini centre de cheltuigladic dac unitatea bugetarare subuniti prin centrele de cheltuial
definite pentru fiecare subunitate se pot uintheltuielile pe fiecare subunitate.

& Centre de cheltuieli =10 =|

Denurmire: I Subunitatea X

Denumire ;l
Subunitates B

L i

X Stergere & lesire

Fig. 3.B.8.1
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3.B.9. Conturi de plata (cont de executie)

Acest nomenclator (figura 3.B.9.1) este obligataie complectat, in cazul in care se
dore te listarea Contului de exe@el Conturile introduse n acest nomenclator vaofisiderate
conturi de pl i iar sumele aflate in cadrul inregistrarilor caomin aceste conturi vor fi afisate in
raport.

Pentru a Tntroduce un cont se va completa cowotut ith casutddenumire i se va apasa
tasta <Enter>, in acest moment utilizatorul vacalepiuneaAdaug. Se va repeta procedura pentru
fiecare cont.

& Conturi de plata I ] 4

Denumire: Im

Denumire ;l

L i

M stergere 8 lesire

Fig. 3.B.9.1

3.B.10. Conturi de cheltuieli (cont de executie)
Nomenclatorul (figura 3.B.10.1) funeneaz identic cu cel prezentat la punct3aB.9. ,

diferena fiind ¢ in acest caz nu se vor introduce un cont ci daseheltuieli, adica 6.

& Conturi de cheltuieli O] x|

Denumire: |ﬁ

Denumire ;l

L Fi

X stergere {8 lesire

Fig. 3.B.10.1
3.B.11. Conturi inchidere venituri/cheltuieli

in acest nomenclator (figura 3.B.11.1) vom defioiturile prin care se vor inchide conturile
de venituri i cheltuieli corespunzoare fiecrui tip de buget. In cazul bugetului local (tip letrg02),
conturile de cheltuielii finan are se vor inchide prin contul “121.01.02", acegsecizare fiind
facut in Ordinul 556 din 07/04/2006, iar pentru restul bugetelor se vor folosi conturile
corespunztoare acelui tip de buget.
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P4 Conturi de inchidere conturi de venituri/chelk x|

Adaugare | Sterge | lesire | @
Cont debit :|m j Tip bugetl 0z % “enituri € Cheftuieli € Finantare
Tip Cont Tip buget -~
CHELTUIELI 121.01.02 02
FINAMTARE (PLATI) 121.01.02 0z
WENITLR 121.02 0z

o
1 2 :

L Fig. 3.8.11.1

3.B.12. Grupe (subgrupe) conturi

In acest nomenclator (figura 3.B.12.1) se defirggspele de conturi pentru care se
dore te totaluri in balan.

P4 Grupe (subgrupe) de conturi El
M Sterge 5 lesire

CTREL+F - cautare

Cod: Denumire:

IE IAmaDrtizari mijfloace fixe

Codl Denumire ;l

Armaorizari mijloace fixe

L ﬂ_l Fig. 3.8.12.1

3.B.13. Preluare inchidere

Acest opiune (figura 3.B.13.1) dposibilitatea unit ilor bugetare care au subunit
finan ate din bugetul local scentralizeze cheltuielile pentru a wie balama centralizat a
consiliului local, conformOrdinul 556 din 07/04/2006.
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P4 Preluare x|
Cale date

IC:IINDECDEDFTI.CDNTAEIEEIEIE'LEUEIUNIT.-'J-.TE}{?{}ﬂ |
Jurnal analitic

IJUHNALINCHIDEHE |

Preluare | ﬂ!‘l_esire

Fig. 3.B.13.1

3.C. - Actualizari —Submeniul prezentat in figura 3.C.1 are in coreporurm toarele oguni :

Actualizari  Situati  Listari  Modificare  Ajukor

Jurnale analitice

Jurnal general

Executie bugetara

Import din Reqgistru de casa

Parteneri - solduri inikiale
Inchidere conturi de TWA

Inchidere conturi de veniturif/Chelkuiel

Actualizare formulare specializate

zenerakor noke

Facturi

Transfer inregiskrari introduse in luna necorespunzatoare
Transfer de pe un cont pe altul

Transfer jurnal inregistrari din jurnal general in jurnal analitic

Inchidere conturi veniturifcheltuiel (Fara clasificatie bugetara)

PlatifCheltuieli 1a inceput de perinada

Fig. 3.C.1
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3.C.1. — Jurnale analitice -operare documente in jurnale analitice

P4 Jurnal analitic |
Jurnal: IJURNAL PLATI vICom:??DE Cautare | Inserez | Sterge | lesire |
NECH: | 5 Inregistrare : |4D1 Ll j| ~| = |?m2 j|540205 j|zuu1u1 =
Suma in\ralutal 0.0000  Curs valutar: I 1.0000  Suma in lei: | 30.00
Data document: |31ID1IEDDT E}{plicatie:ltest Contractl
Cod partener: | 12960504 IINDECOSOFT Mr. document: Extem:|2 Intern:|1
Tip buget: | 131.01  ~|Capitol | articor: | =l
Tip I jm| 0.00 j Extragere TVA | Cort nou... |
Scutit fars drept de deducers Scutit cu drept de deducere Deciuctibil
Nr.Crt.Data Nr.ext. [Nrint, [Partener Debit [Cradit lsuma [articol [+
5 24.01.2007 123 INDECOSOFT 401 FT02.540205.200101 150.00
2 30.01.2007 2 1 INDECOSOFT a1 FT02.540205.200101 50.00
3 30.01.2007 2 1 INDECOSOFT 401 ¥T02.540205.200101 100.00
131.01.2007 456987 123 INDECOSOFT 401 FT02.51020103.200102 100.00
4 31.01.2007 2 1 INDECOS0OFT 401 TT02.540205.200101 25.00
5 31.01.2007 2 1 INDECOSOFT 401 0254020520010 30.00
ol | ia|
F11 total sume pe document F12 renumeratare jurnal F3 config. conturi de Tv'A Fa pt cautare doc cu =old Page Down inreq. nous CTRL+F cautare
Import venituri{ Import wventuri |1 optiuni BIBCAS gapy jytigl; Rulaj debit: Rulaj credit: Sold final:
pers, fizice... | pers. juridice... | F2 <BLOCARE:> 0.0o 0.00 45500 455.00
Fig. 3.C.1.1

Pe prima linie din macheta (figura 3.C.1.1) avemcambo care coime lista jurnalelor
introduse conform paragrafului anterior. Tn momentucare se selecteazin jurnal analitic, pe
aceeai linie este afisat contul jurnalului ( daca a fesimpletat ). In continuare, sub aceasta linie
sunt patru linii de detaliu document, unde se thiminformaiile aferente fiecrui document n
parte. Sub detaliu este un tabel cu documentekyistrate, iar in partea de jos sunt infoima
aferente contului urnmit, i anume soldul la Tnceputul lunii, rulaj debit -edit aferent documentelor
nscrise in acest jurnal soldul final. Dac avem inregistri aferente acestui coni in alte jurnale
analitice, acestea nu vor fi luate Tn consideraceste informéa se refer stric la jurnalul selectat.

Pentru fiecare Tnregistrare contabriom avea un numar de ordine care este gestionat de
aplicatie, Tnregistrarea propriu-zjssuma i date referitoare la document. Numarul curent @dat
folosit i la seleda unui rand, tastand numarul randului pe carendasi-l consultm aplicaia
selecteaz automat acel rand completand in partea de datdlwmaiile care au fost introduse la
acel document. Utilizatorul poate sompleteze informéle sau s modifice informaia introdus.
Dac la inscrierea inregisttii contabile nu se specificnici un cont pe debit sau pe credit ci se
tasteaz <Enter> aplicaa va genera un mesaj de avertizare.

Pe parcursul opetii detaliilor pentru un document, duge am introdus inregistrarea
contabil i suma, i nu mai dorim s completm alte date legate de acel document, pentru a kaece
Tnregistrarea documentului urmator este de ajusaapa tastei <Enter> sau <Tab> pentru ca
programul s incrementeze numul curent s insereze o pode nou i operatorul s poat s
introduc o nou inregistrare contabil Aceast facilitate mre te viteza de lucru a utilizatorului.

in cazul in care am introdus multe Tnregistcontabile i la un moment dat vrem s
g sim un document anume, apliegane pune la dispozitie un mod deutare. Criteriile de cautare
sunt : cont debit, cont credit, suma, nurdocument externi num r document intern, aceste criterii
vor putea fi combinate, spre exemplu se va putgadace un criteriu cobmbinat din cont debit
sum.
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in partea dreapta sus avem dbutoane pentru adaugare randtergere randi un buton
pentru ieire din machet Butonullnserez adaug un rand nou imediat dugnregistrarea curent
dac suntem pozitiona pe inregistrarea 2i acion m butonul Inserez aplicaia va transfera
inregistrarile de la poza 3 n jos cu o poze i va elibera pozitia 3. Butonubterge va terge
poziia curent ivarenumerota pozile r mase.
Tot In partea de jos a machetei existserie de ojuni, care vor putea fi aonate prin
apasarea tastei corespunzatoareiap dorite. Aceste ojuni sunt:
F1 — opiuni blocare — aceasta dposibilitatea blocrii unor campuri din
machete Jurnale analitice, oferind posibilitateaaadhu mai introduce acele
campuri care pentru o serie de Tnregistsunt identice. Apasand tasta F1 se
va deschide macheta din figura 3.C.1.2 careigenopiunile de blocare.
Odat bifate opiunile dorite se va apasa butonul Continu

VaOptiuni x|

I iCont debit I Cont credit
[~ Datadocument [ Explicatie
¥ Partener

v Continua | & Renunta

Fig. 3.C.1.2

F2 — opiunile selectate anterior vor fi blocate doar imarapasii tastei F2.

In urma apagii tastei F2 se observc denumirea din partea de jos s-a
modificat in Deblocare. Blocarea va fi actipan la urmatoarea apare a
tastei F2. Inchiderea machetei jurnale analitiae selectarea unui alt jurnal
atrage dup sine deblocarea apnilor.

F11 — total sume pe document — acegtiune d posibilitatea de a realiza un
total pe un document daacest document are mai multe TnregistrLa
ap sarea tastei va afea un mesaj pe ecran ¢&el prezentat in figura 3.C.1.3

atentie x|

L.l
\!}) Total sume inregistrate pe doc. nr. ‘796" - ‘INDECOSOFT' ; 150,00

Fig. 3.C.1.3

F9 — config. Conturi de TVA — acestopiune apleleaz macheta de
configurare a conturilor de TVA (figura 3.B.7.1)

F8 — pt cautare document cu sold — acegtiune folosete de obicei pentru
u urarea introducerii plilor efectuate de clieit unit ii bugetare. in

momentul cand inregistrarea ajunge pe campul “Nrcunent: Extern:” se
apas tasta F8i va aprea o machetca i cea din figura 3.C.1.4 unde vor fi
afi ate o list a documentelor cu sold de la partenerul respextsetecteaz
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documentul doriti num rul documentului se va completa automat in campul
“Nr. Document: Extern:”.

W4 Documente partener:INDECOSOFT il
Suma: 30.00
Hr. Doc. |Data doc  |[Explicatie Sold Achitat a
1223 12.12.2006 |factura pentru XXX 250,00

456 22.01.2007 |test 25.00 0.00

457 22.01.2007 |test 30,00 30.00

555 25.01.2007 |MARFA 1,500.00 0.00
T896 23.01.2007 |test 150.00 0.00

L _'*I_I
Diferenta: 0.00
Continua Renunta | E@

Fig. 3.C.1.4

3.C.2. — Jurnale general -operare documente n jurnalul general

P4 Jurnal general |
Export(preluarejl REGISTRU GENERAL Lstore | Sterge | lesie |

1 -

Suma: I 0.00 Explicatie: I
Hr.Crt. [Explicatie Debit Credit Suma &
1| Centr. jurnal - JURMAL ¢ 11 &1 | 500,00
2 Centr. jurnal - JURMAL CHELT 628.51020103.200102 401 100,00
3 Centr. jurnal - JURMAL CHELT 628.540205.2001 01 401 455,00
4 Centr. jurnal - JURMAL CHELT 628 5402062001 01 401 200,00
5 Centr. jurnal - JURMAL MARF£3T1 frd:] 1.261,00
E Centr. jurnal - JURMAL MARFL3TY 40 1.261,00
7 Certr. jurnal - JURMAL MARF: 4426 401 239,00
g Centr. jurnal - JURMAL PLATI 401 7702.51020M03.200102 100,00
9 Centr. jurnal - JURMAL PLATI 401 7702540205, 200101 325,00
10 Certr. jurnal - JURMAL YANT 4111 442719 512,00
.
L o

x Stergere note inchidere |

Fig. 3.C.2.1
Modul de operare este similar cu cel descris iagraful anterior cu deosebirea m
acest caz nu avem detalii document (figura 3.C.4rl)acest jurnal sunt generate automat notele
contabile aferente jurnalelor analitice. De catedaschidem aceasmachet se lanseazautomat
procedura de calcul a notelor contabile corespwoarat inregistrarilor contabile din jurnalele
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analitice. Utilizatorul are posibilitatea de a oduce nregistri noi in completare la inregistrarile
existente, inregistrari legate de inchiderea de &au exercitiu financiar. Nu este recomandat a se
modifica sau sterge inregistrarile generate deafi acestea vor fi generate din nou la urmatoarea
intrare Tn machet Inregistrarile generate au la explieacompletat specificaia “Centr.jurnal — “ |
in continuare denumirea jurnalului analitic de caparine. Calculul balari se face pe baza
Tnregistrarilor contabile din acest jurnal, dect datilizatorul nu activeazaceast machet inaintea
calculului de balan, sumele din jurnalele analitice nu se vor regasifajele din balan. Tn cazul
in care d adaugat o nregistrare contabihtr-un jurnal analitic dupcare a intrat in vizualizare
balan , Tnregistrarea introdusiu se regse te in rulajele curente, dar daactivai macheta pentru
jurnalul general, aplicea genereaz cu suprascriere noile note contabiléefge ce a fost generat
anterior i rescrie) , i apoi vizualizai balana, nregistrarea efectudn jurnalul analitic se reflecfin
balan .

3.C.3. — Executie bugetara fod de operare

Aceast opiune permite utilizatorului preluarea documentefwimare inregistrate n
execuia bugetar, in fazele de lichidarei plat , contarea lori transferul intr-un jurnal analitic.
Avantajul acestei proceduri consh faptul ca informaile care identific documentul sunt introduse
o singur dat ( partener, nunt document, data document,valoarexplicaie ) ceea ce garanteaz

unicitatea informaei i elimin posibilit ile de eroare in operare.
P4 Sume lichidate in buget

X
Buget:[131.01 ~|Rectificare:| BUGET INITIAL 2007 131.01 ( »|Capitok: [s1020103 v |Articok [200102 =] import | testie |@|

Hr.Crt. |I]ata |Numar |I]ucument |Beneﬁciar |Cuntrac1|Epricatie |Suma |ﬂ
1 31.01.2007 1 456957 INDECOSCFT 123456  achizitie ceva 100.00

i

Total: 100.00

Fig. 3.C.3.1

Pentru a importa documentele din execbugetar, in primul rand va trebui sa selett
bugetul la care dorim gacem referire. Aplicda ne va propune de fiecare dattima rectificare
activat , dar dac utilizatorul are restae documente aferente rectifidor anterioare sau dore
verificarea trimestrelor anterioare, are posiltéitea de a selecta din combo din partea stang a
machetei, bugetul la care daies fac referire. In continuare va selecta, tot din conthaapitolul

i articolul la care dorde s lucreze. In acest moment in tabela de sub comboufi afi ate toate
documentele inregistrate in procesul de exedwgetar pentru capitolul-articolul selectatecare
au fost operate pentru rectificarea de buget ssledmplicit vor fi afi ate documentele aferente
operaiei de lichidare, dacutilizatorul dorete s vad documentele aferente glor, va da un clic pe
opiuneaplati din partea stangos a machetei tabelul va fi completat automat cu documentele
care au insd plata aferentlichid rilor.

in continuare utilizatorul va selecta documentilcpre doreste sa-l inregistreze in
contabilitate, acesta trebuiefee un rand alb (dacrandul este colorat mov inseanm documentul
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a fost inregistrat in contabilitatela ap sarea butoonuldmport va aparea un mesaj cu jurnalul
linia unde a fost generat, figura 3.C.3.Rya actiona butondimport ( clic sauAlt-1 ) din partea
dreapt sus a machetei (figura 2.C.3.1), moment in cagesehide o noumacheta ( figura 3.C.3.3).
In aceast machet avem completate toate informatiile legate de damuni respectiv (informa
care au fost completate in aplieade buget ) mai pin inregistrarea contabil pe care operatorul o
poate introduce direct in tabela din partea deaguschetei. In cazul in care pentru un document
avem mai multe Tnregistrari contabiiessuma trebuie impat respectiv pe inregisti, operatorul
va inscrie prima inregistrare contabwWa inscrie suma care corespunde acelei Tnregisir in
momentul in care va tasta <Enter> aplecaa genera automat o noua linie in tabel pe cateece
diferena intre suma inial i suma rezervatprimei inregistrari. Idem se petrec lucrurile dac
utilizatorul modifica din nou suma rama&£and s-a repartizat intreaga suse selecteajurnalul
analitic in care se transfeinregistrrile i se adoneaza butonuhdauga, buton care va transfera
Tnregistrarile in jurnalul analitic, va inchide rhata pentru completarea inregistrarilor contabile
va colora randul respectiv in mov.

Import executie 5'

L] "_n. Inreqistrarea a fosk deja kransferata in jurnalul JURMAL PLATI pe pozitia 1 |
L]

Fig. 3.C.3.2

B* Inregistrare date in contabilitate x|

Jurnal: |JURNAL CHELTUIELI ~|  cont: 0o0D Iﬁ’l

Nr.crt] Debit |analitic1 (dfanalitic2 () | Credit [analitic1 (c) |analitic2 (c) [Suma | 2]

1628 51020103 | 200102 401 100.00]

L ;I_I

Cod partener; | 125860504 |INDECOSOFT

Contract: |123455

Explicatie: Iachizitie CEVA

Data document: |31m1:200? scadenta: |03m4xznu?

Mr. docurment: |45593T Intern: I 1

Adauga | BEenunt
Fig. 3.C.3.3

Operaia se poate relua pentru fiecare rand in parte pand toate randurile vor fi mov,
moment in care operatorul este sigutaate documentele din exeileubugetar sunt inregistrate in
contabilitate.

in cazul in care operatorul constataacgreit o inregistrare contabil va intra in jurnale
analitice, va sterge inregistile efectuate la acel documemntpoi va relua transferul din exetzu
bugetar, sau poate corecta direct n jurnalul analiticrewala greal .

3.C.4. — Registrul de casa mod de operare
Aceast opiune face legatura intre apli@de registru de casi contabilitate, respectiv
preia toate operide prin cas efectuate intr-o anumitzi i permite operatorului sinscrie

inregistrarile contabile aferente fieei operaii (figura 3.C.4.1).
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P4 Registru Casa x|

DATA |31m1rznu:' ¥ Toate unitstile Incasari | Plati zilnice [~ Incasari / plati transferate Import | Transfer | lesire: |

Incasat |Plat'rt |D0c:umer|t |Persoana |Tip Operatie |Explicatie Cont debit |C0nt crecdit |;|
00 .DD| ono-1 MOLDOY AR CLI 1 704220 OPERATIE INcazare ceva 2311 281

-
4 b

Total Incasat Total Platit Sold [¥ Incasare cu chitanta [ Alte Operatii [ Incasari ! plati anulate
500,00 0,00 500,00

Fig. 3.C.4.1

La trasferarea in contabilitate exiskou posibilit i i anume:
de a transfera inregistrare cu inregistrare , wto@jl butonului démport ,
unde va aprea 0 machetca i cea din figura 3.C.4.2 unde se va selecta
jurnalul i se va verifica formula contabill
{1 Inregistrare date in contabilitate x|

ATl JURNAL CASA Cont: 000D Ifa’l
Nr.crt] Debit [analitic1 (dfanalitic2 (d) | Credit [analitic1 (c) |analitic2 (c) [Suma B
15311 551 500.00
L i

Cod partener. | 1770422060787 | MOLDOVAN FLAVIU
Contract: I
Explicatie: |incasare CEVA

Data docurment: |31m1rznu? scadenta: |naru4rzun?
Mr. docutment: I Intern: I -1

Adauna | Eenunt

Fig. 3.C.4.2

de a transfera toate inregistrarile din ziua reypecu ajutorul butonului
Transfer, unde va apea o machetca i cea din figura 3.C.4.3 unde se va
selecta numai jurnalul unde vor fi transferate apiéx

P4 Transfer date din registru de casa x|

Doriti sa transferati 1 incasari / plati in

Jurnal; |E e e Cont: 5311

Adauga Renurnt

Fig. 3.C.4.3
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In cazul in care unul dintre conturile inregistor contabile care urmeaz fie
transferate nu exisfin balan va aprea un mesaj de avertizare in care ne este preciatul sau
lista de conturi care nu exisin balan , figura 3.C.4.4.

Fig. 3.C.4.4
lar pentru cazul in care se incesc se transfere operacare deja au fost transferate in
contabilitate, aplicda va genera un mesaj cu jurnalul unde aceastst &rémsferat, figura 3.C.4.5.

Fig. 3.C.4.5
3.C.5. — Parteneri — solduri initiale -mod de operare

Cand incepem exploaterea acestei ajiliteebuie s actualizam componea soldurilor
la debitori i creditori, acolo unde este cazubltilizatorul dispune de o astfel de evideanalitic .
Pentru aceasta utilizatorul va activaiopeaParteneri — solduri initiale i utilizand macheta din
figura 3.C.5.1 va actualiza analiticul la contudierite.

Fig. 3.C.5.1
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Ca principiu de lucru aplica gestioneaz analiticul pentru fiecare cont utilizand ca
cheie de identificare, pe langontul contabil, codul unic de inregistrare a @aetului i numarul de
document. De aceea este foarte important ca utifizibs respecte cateva reguli de baza in procesul
de exploatare a apligai. Aceste reguli se aplicmumai la conturile pentru care se doreste pastrare
unei evidere analitice stricte. Pentru toate documentele esbigatoriu folosirea codului unic de
Tnregistrare al partenerului num rul documentului, elemente care se vor specificatrpetoate
operaiunile care decurg din inregistrarea acelui docum®&® exemplu dacla o achizie de
materiale am inregistrat la cod partener codul ahiftrnizorului i la numar document extern am
tnscris numrul facturii, in momentul in care inregigtm plata facturii vom inscrie aceléalate, nu
vom inscrie la nunrul de document numarul ordinului de plapentru ca in acest caz aplieaanu
poate identifica documentul care s-a achitat,nagifuaia analitic a contului va figura in continuare
factura neachitatdar va figurai o plat far obligaie, pe total este bine dar sitizaanalitic nu este
elocvent.

in primul rand, cand incepem sper m situaia soldurilor la apsarea butonuluhdauga
va aprea o machetca i cea din figura 3.C.5.2, unde vom alege contultpegare dorim s
actualizm soldurile iniiale, pentru aceasta operatorul va folosi combonl ghrtea stangsus a
machetei. Contul trebuie $ie In prealabil actualizat in balanaltfel nu va gasi contul specificat in
list . Este indicat ca in momentul in care se actuaizealdurile iniiale, s fie actualizatei rulajele
in balan , pentru c aplicaia face tot timpul compaira intre soldul din balan i soldul din situaa
analitic iar Tn momentul in care sunt egale, soldul dinimete are aceeiaculoare cu total obligatii

i pl i, operatorul tie ¢ Tn acel moment cele doua solduri corespund.

Pentru contul selectat, operatorul va introducedoel documentele care compun soldul
din balan , respectand regulile prezentate mai sus. Doperarea fiecarui document, apliea
totalizeaz obligaiile i pl ile, calculeaz soldul i afi eaz rezultatele in partea de jos a machetei.
Pentru tergerea unui document inregistrat gree selecteazrandul din tabel ( clic pe rand ) sau se
inscrie numrul de ordine in casaNr.crt. din partea de sus a macheteapoi se activeazbutonul
de tergere, linia dispare instantaneu.

Fig. 3.C.5.2
Butonul Reinitilizare solduri initiale se folosete la trecerea de la un an la altul pentru
transferarea din anul precedent a documenteloolclu lsa apsarea lui va agea o machetca i cea
din figura 3.C.5.3 unde vom selecta conturile penaire dorim transferarea soldurilor.

Fig. 3.C.5.3
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3.C.6. — Inchidere conturi TVA

Acest opiune d posibilitatea operatorului de a inchide contutgeTVA automat in
fun ie de configurarea facutle utilizator (paragraful 3.B.7)

3.C.7. — Inchidere conturi venituri-cheltuieli

Acest opiune d posibilitatea operatorului de a inchide contudigevenituri i cheltuieli
automat in fundée de configurarea facutle utilizator (paragraful 3.B.11)

3.C.8. — Actualizare formulare specializate

FormularulActualizare formulare specializatedin meniulActualizari este folosit pentru a
introduce i crea algoritmi de generare care vor fi folog formularulGenerator Note din meniul
Actualizari. Un algoritm de generare presupune introducereg e¢od, a unei denumiri sugestive
(pentru a putea fi regasit ulterior), denumiriléo@melor (maxim 8).

Un exemplu de algoritm este descris mai jos :

- Codjurnal : 1
- Denumire jurnal specializat : APROVIZIONARI MARFA 19 %
- Coloanal: TOTAL FACTURI
- Coloana 2 : TOTAL VINZARI.
- Coloanele 3,4,5,6,7,8 : vor fi necompletate
- Detalierea jurnalului va contine urmatoarele inségiri :
Cont debit Cont credit Expresie
371 401 INTC1*100/119+0.5)
4426 401 INTC1*19/119+0.5)
371 378 C2-INT(C1*100/119+0.5)-INTC2*19/119+0.5)
371 4428 INTC2*19/119+0.5)

Legenda :
C1: reprezinta suma de la coloana 1 din formul&cibalizare formulare specializate

C2: reprezinta suma de la coloana 2 din formulaatlalizare formulare specializate

Fig. 3.C.8.1
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3.C.9 — Generator note
Acest opiune folosete algoritmii configurd in paragraful anterior. Din comboul
Selectie algoritmse selecteazalgoritmul dorit, in grid se introduc datele fa@tae urmeaz a fi

contabilizat, se selecteagurnalul unde vor fi generate noteliese apasbutonul Generare note in
jurnalul analitic.

Fig. 3.C.9.1
3.C.10 — Facturi
Acest opiune d posibilitatea de a lista o facturi in acelai timp de a inregistra nota
contabil aferent ei. Datele aferente facturii se culeg direct id gpentru listarea facturii se apas

butonul delistare A5 saulListare A4 in funie de modelul facturii, iar pentru transmitereaemot
contabile Tn junalul analitic se apdsutonulGenerare in jurnal.

Fig. 3.C.10.1
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3.C.11 — Transfer inregistrari introduse in luna neorespunzatoare

Acest opiune d posibilitatea transferii notelor contabile Tnregistrate intr-o lugre it
n luna corespuntoare. (figura 3.C.11.1)

Fig. 3.C.11.1
3.C.12 — Transfer de pe un cont pe altul
Acest opiune d posibilitatea transferii de pe un cont pe altul pentru inregisile deja
existente. De exemplu datn cursul lunii dorii ca la un cont screai analitice i ini ial ai efectuat

inregitr ri pe sintetic, acestopiune d posibilitatea de a transfera inregiste de pe sintetic pe
analitic. (figura 3.C.12.1)

Fig. 3.C.12.1
3.C.13 — Transfer jurnal inregistrari din jurnal ge neral in jurnal analitic

Acest opiune d posibilitatea de a transfera datele din jurnagreayal intr-un jurnal
analitic. ( fugura 3.C.12.1)

Fig. 3.C.12.1
3.C.14 — Inchidere conturi venituri/cheltuieli (fara clasificatie bugetara)
Acest opiune d posiblitatea de a inchide conturile de veniturcheltuieli in cazul in

care nu s-au folosit analitice din clasifieabugetar pentru conturile din clasa 6 7. In macheta
prezentat in figura 3.C.13.1 este un combo de unde setecbntul prin care se face inchiderea.

Fig. 3.C.13.1
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3.C.15 — Plati/Cheltuieli la inceput de perioada

Acest opiune d posibilitatea, pentru cei care incep lucu pe apéidn cursul anului, de
a determina plde i cheltuielile efectuate pana inceperea lucrului pe ficare capitolarticol din
clasificaia bugetar.Acest lucru este necesar pentru calcularea coeedontului de execie din
contabilitate.

Fig. 3.C.14.1

3.D. — Date generale Submeniul prezentat in figura 3.D.1 are in componerm toarele oguni :

Fig. 3.D.1

-31 -



Manual utilizare — Contabilitate bugertar

3.D.1. — Fisa note

Fig. 3.D.1.1
Acest opiune d posiblitatea vizualizii tuturor operadilor efectuate pentru o anumit
formul contabil, intr-o anumit period aleas.

3.D.2. — Fisa contului -mod de operare

Fig. 3.D.2.1

Aceast opiune prezint utilizatorului toate inregistrarile care s-au ¢fiat pe un anumit
cont intr-o perioadspecificat. Utilizatorul va selecta contul dorit, apoi pewda( din luna ... pan
in luna ) iar aplicaa automat selecteaznregistrarile i le afiseaz in tabel. In partea de jos a
machetei sunt afate i totalurile pentru debit, credii soldul contului respectiv. Sumele sunt afe
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pe coloana de debit sau credit dujum contul selectat figureain inregistrarea contabipe debit
sau credit. Implicit aplicéa afi eaz nregistrrile din jurnalele analitice, ofnal utilizatorul poate
obine ituaia contului i pe baza jurnalului general, caz in care nu vaaaumele defalcate pe
documentele primare ci totalul cuprins in nota abitt.

3.D.3. — Fisa contului (valuta)

Acest opiune este identiccu Fisa contului, cu diferena ¢ este Tn valut

3.D.4. — Situatia zilnica -mod de operare

Fig. 3.D.4.1

In principal este tot o situatie a contului cu dewigea ca are subtotaluri pentru fiecare zi
n care sunt efectuate nregistrari contabile peointul respectiv. Modul de operare este identic.

3.D.5. — Situatia zilnica (valuta)

Acest opiune este identiccu Situatia zilnica, cu diferena ¢ este in valut

3.D.6. — Registru de casa

Acest opiune inlocuiete modululRegistru de casgentru clieni care nu il folosesc.
Se comport exact cai Situatia zilnica cu diferena c la listare raportul are formatul registrului de
cas.
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3.D.7. — Situatia pe parteneri -mod de operare

Fig. 3.49

Aceast macheta extrage situ@a analitic pentru un cont specificat un partener selectat
din list . Macheta corine trei tabele, Prima (din stanga ) va @oa toi partenerii care au avut
documente inregistrate in contabilitate pe corgldcdat.Ogonal se poate oime lista numai pentru
cei care au sold la documentele inregistrate. imemul in care selean un partener din lista (clic
pe linia din tabel) Tn tabela a doua ( dreapta)susm vedea toate documentele partenerului selectat
cu total obligai, total achitat i total sold pe fiecare document in parte iar beta a treia vom vedea
detalii despre unul din documentele din lista aajowespectiv inregistrile contabile efectuate
pentru documentul respectiv.

in partea de jos a machetei avem totalurile petatiypartenerii ( totaluri care trebuie s
corespund cu coloana total sume din balamespectiv sold )i cinci butoane pentru listarea sitiga
soldurilor pe parteneri in mai multe variante.
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3.D.8. —Vizualizare balanta -mod de operare

Fig. 3.D.8.1

Balana este organizatpe sase egalit, prima pereche de coloane cuprinde soldurile la
nceput de an, a doua rulajele cumulate darfinele lunii precedente, in continuare avenajele
lunii curente urmate de totalul rulajelor, pe ac@npereche sunt total sume ( total rulaje + soldur
Tnitiale ) iar la sfaiit avem soldurile finale. Datoritspatiului limitat al ecranului nu vom putea vedea
intreaga balan simultan, atat pe orizontakat i pe vertical, motiv pentru care utilizatorul va
folosii bara pentru deplasare in gridul afiatat pe orizontalcat i pe vertical. in cazul in care
utilizatorul dorete sa blocheze una sau mai multe coloane ( exeowiti i denumire cont ) va
pozitiona mouse-ul pe linia neagr din partea stanga-jos a tabeluluicu clic apasat va deplasa
liniu a in dreapta atat cat are nevoie. Regula esticele coloane care sunt pozitionate in stanga
liniu ei r man fixe, se deplaseanumai coloanele din dreapta, astfel utilizatorahig vedea atat
contul cat i soldul final.

In partea de jos a machetei sunt totalurile peotle ase egaliti, iar in partea dreap
sus avem butoane pentru listarea balamnalitice i sintetice. Pentru listarea analiticavem
posibilitatea de a configura totalurile pe careios le avem in balaa listat pentru conturile cu
analitice din clasificaa bugetar (figura 3.D.8.2).

Fig. 3.D.8.2
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3.D.9. — Jurnal cumparari

Acest opiune d posibilitatea pentru utilizatorii care lucreazu conturile de TVA de a
calcula i lista jurnalul de cumg ri.

Fig. 3.D0.9.1
3.D.10. — Jurnal vanzatri

Acest opiune d posibilitatea pentru utilizatorii care lucreazu conturile de TVA de a
calcula i lista jurnalul de vanzi.

Fig. 3.D.10.1
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3.D.11. — Modificari jurnale analitice

Acest opiune d posibilitatea de a vizualiza modificle aduse notelor contabile sau
cine a introdus o notcontabil Tntr-un anumit jurnal analitic intr-o anumiperioad.

Fig. 3.D.11.1
3.D.12. — Junal cumparari (pt. TVA inreg. manual)
Acest opiune este folosit de ctre utilizatorii care nu folosesc pentru Tnregistea

documentelor care can TVA automatismele oferite de apli@a pentru calcularea TVA-uluii a
inregitrarii lui Tn contabilitate.

Fig. 3.D.12.1
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3.E. — Listare -Submeniul prezentat in figura 3.E.1 are in componam toarele oguni :

Fig. 3.E.1
3.E.1. — Listare jurnale (de la nota la nota)
Acest opiune d posibilitatea de a lista o notcontabil care corine o singur

inregistrare sau mai multe, avand posibilitateaadspecifica de la ce numde inregistrare la ce
num r de Tnregistrare, din cadrul unui jurnal analitic

Fig. 3.E.1.1
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3.E.2. — Listare jurnale (pe perioada)

Acest opiune d posibilitatea de a lista notele contabile , dindohunui sau a tuturor
junalelor intr-o anumitperioad (figura 3.E.2.1).

Fig. 3.E.2.1

3.E.3. — Listare jurnale analitice -mod de operare

Aceast opiune permite utilizatorului slisteze jurnalele analitice. Macheta care se
deschide ne permite selectm unu, doua sau mai multe jurnale pe care dorite Bst m.

Fig. 3.E.3.1
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Selecia jurnalelor se poate face prin bifarea jurnaldaiit din coloangel operaie care
se poate face pentru cate jurnale se derestarea sau printr-o bifa opiuneaSelectez / deselectez
toate, caz in care selecteatate jurnalele. Prin @onarea butonuluiistez jurnalele vor fi listate la
imprimant. Dac lista jurnalelor este foarte mare avem posibggate a wta un anumit jurnal
introducand numele acestiua in campanumire dup care apasaand tasta <Enter> cursorul se
poziioneaz pe jurnalul cautat.

3.E.4. — Listare note contabile mod de operare

Fig. 3.E.4.1
Modul de operare este identic cu cel prezentpaitagraful anterior.
3.E.5. — Centralizator balanta

Acest opiune d posibilitatea de a lista o balarcentralizat pe toate unitiile create in
modulul de contabilitate. Selég unit ilor se face prin bifarea unitlor din list , dac sunt mai

multe selectarea sau deselectarea tuturor se pEadiza prin bifarea sau debifareagei prezente
n coltul din stAnga sus a machetei (figura 3.8.5.1

Fig. 3.E.5.1
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3.E.6. — Listare fisa client

Acest opiune permite listarea tuturor notelor contabileupgpartener intr-o anumit
perioad (figura 3.E.6.1).

Fig. 3.E.6.1
3.E.7. — Ordine de plata

Acest opiune calculez totalurile pentru un ordin de pladin care s-au achitat mai
multe facturi, sau pentru care exihai multe note contabile. In macheta prezeritafigura 3.E.7.1
avem posibilitatea de a selecta contul , partenparioadai centrul de cheltuialpentru care dorim
lista. Tot Tn machetse realizeazun total pentru fiecare ordin de plghum rul ordinului de plat
este Tnscris in campoum r document intern) i un total general pentru toate opéla cuprinse n
list .

Fig. 3.E.7.1
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3.E.8. — Listare carte mare

Acest opiune permite calculareai listarea raportuluicarte mare, macheta este
prezentat in figura 3.E.8.1, unde se bifeazontul dorit sau daclista este foarte mare insua
aflat deasupra gridului se introduce contul dorit seedmf opiunea Marcheaza i contul este
automat selectat din lista afldén grid.

Fig. 3.E.8.1
3.E.9. — Listare carte mare SAH

Modul de operare este identic dala Listare carte mare, cu diferena ¢ Th macheta
prezentat in figura 3.E.9.1 au aput dou opiuni in plus, de a lista numai opela unde contul se
afl pe debit sau credit.

Fig. 3.E.9.1
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3.E.10. — Situatia pe parteneri (/cont/desfasurat)

Acest opiune permite listarea mai detaligie un anumit pertener pe un anumit cont.
Pentru a lista situm se selectezpartenerul din comboul aflat pe machétigura 3.E.10.1), se
bifeaz contul dorit dup care se apasutonulListez.

Fig. 3.E.10.1
3.E.11. — Listare jurnale pe perioada/utilizatori

Opiunea d posibilitatea listrii unui jurnal intr-o anumit perioad, unde va fi indicat i
persoana care a introdus operaespectiv.

Fig. 3.E.11.1
3.E.12. — Contul de executie
Acest opiune permite calcularea contului de exezlugetar intr-o anumit perioad

i In funie de setrile alese In machet(figura 3.E.12.1) pe un anumit buget, capitol dadrul
bugetului selectat, articol din cadrul capitoludeiectat.
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Fig. 3.E.12.1
3.E.13. — Contul de executie (independent de tipabntului (A,P))

Acest opiune permite calcularea contului de exégsdar s in seama de fuiunea
contului din care se face plata (activ sau pasdgdul de operare este identic cu cel prezentat in
paragraful 3.E.12 .

3.E.14 — Contul de executie (detalii inregistrari)

Acest opiune calculeaz contul de execie i1n plus afieaz i inregistrarile contabile
aferente articolului bugetar respectiv.

4. — GHID DE OPERARE
4.1. — Operaii la prima lansare

- Inscriere date de identificare pentru unitatea fpecdre vom lucra 3.B.1.

- Selectare unitate, luni an de pornire- 3.A.1.

- Actualizare balan ( introducere solduri balandin luna precedent—3.B.4.
- Actualizare nomenclator jurnale analitic@-B.5.

- Actualizare nomenclator de partene3.B.2.

- Actualizare analitic la conturile de furnizor3-C.5.

4.2. — Operaii curente

- Import documente din execa bugetar —3.C.3.

- Import inregistrari contabile din registrul de céstac este cazul ) 3.C.4.
- Actualizare jurnale analitice 3-C.1.

- Actualizare registru general3-C.2.

- Vizualizare balan —3.D.8

- Verificari solduri pe conturi 3.D.1., 3.D.2.,3.D.3., 3.D.4., 3.D.5.

- Listri—3.D.1.,3.D.7.,3.D.8.,3.E.3.,3.E4.,3.DRE.12..
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