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1. DESCRIEREA APLICA � IEI 
 
Aplica�ia se adreseaz�  unit�� ilor bugetare � i se recomand�  ca un instrument util în  

activitatea serviciilor de contabilitate. 
Programul face parte dintr-un pachet de programe, putând func�iona atât independent cât 

� i în legatur�  cu alte programe din pachet. El rezolv�  mai multe probleme importante si anume : 
a. � ine eviden�a mijloacelor fixe � i a obiectelor de inventar de natura mijloacelor 

fixe, 
b. Calculeaz�  � i genereaz�  în contabilitate amortiz� rile lunare, 
c. � ine eviden�a intr� rilor, ie� irilor � i transferurilor de mijloace fixe � i obiecte de 

inventar de natura mijloacelor fixe, 
d. Calculeaz�  � i listeaz�  toate anexele din normele de reevaluare a mijloacelor fixe. 

Aplica�ia functioneaz�  atât mono-post cât � i în re�ea. La func�ionarea în re�ea num� rul 
utilizatorilor este limitat de achizi�ia licen�ei pentru SQL server � i anume pân�  la cinci utilizatori 
nu sunt necesare cheltuieli suplimentare, dar peste cinci utilizatori este nevoie de licen�a pentru 
SQL . 
 
 

2. INSTALAREA � I LANSAREA APLICA � IEI 
 
2.1. Cerin�e sistem 
Calculatorul pe care se va instala MSDE trebuie sa aib�  urmatoarea configura�ie minim� : 

procesor la frecven�a de 700 MHz , memorie 128 Mb, rezolu�ia minim�  de 1024X768. Pentru 
lucru in re�ea este nevoie pentru calculatoare s�  fie echipate cu plac�  de re�ea � i calculatoarele s�  
fie conectate intr-o re�ea. Protocolul care este folosit de aplica�ie este TCP/IP.  

Aplica�ia se poate instala pe urmatoarele sisteme de operare:  
a) Microsoft Windows 98 
b) Microsoft Windows Millennium Edition 
c) Microsoft Windows 2000 
d) Microsoft Windows XP Home Edition 
e) Microsoft Windows XP Profesional 
f) Microsoft Windows 2000 Server 
g) Microsoft Windows 2003 Server 

2.2. Instalare server  
Serverul MSDE se instaleaz�  prin rularea “setup.exe” din kitul de instalare. Implicit  

acesta pentru utilizatorul  “sa” nu va avea parola, aceasta putând fi setat�  ulterior. Pornirea 
serverului se va face automat la restartul de dupa instalarea MSDE pentru toate sistemele de 
oparare pe platform�  NT , iar pentru cele pe platform�  9X aceast�  op�iune trebuie configurat� . 
Op�iunea de auto-start pentru sistemele de operare pe platform�  9X se face dup�  restartul 
efectuat în urma instal� rii MSDE , când în “system tray” (în col�ul dreapta jos lâng�  ceas) apare 
o iconit�  ca � i aceasta   , face�i dublu click pe ea � i se va deschide fereastra de mai jos. 
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 Fig. 2.1 
 

unde trebuie s�  ap� sa�i s� geata verde , op�iunea “Start/Continue” , pentru a porni serverul � i s�  
bifa�i op�iune “Auto-start service when OS starts” pentru ca la urmatoarea pornire a 
calculatorului serverul s�  porneasc�   automat. 
 
 2.3. Instalarea aplica�iei 
 Aceasta se realizeaz�   prin lansarea “setup.exe” pe de kitul de instalarea a programului. 
 
 2.4. Pornirea aplica�iei 
 La lansarea programului va ap� rea urmatoarea fereastr� : 

 
Fig. 2.2 

 
unde la „Utilizator” vom trece “sa”, la “Parola” nu vom trece nimic pentru c�  pentru utilizatorul 
„sa” nu am setat parol�  la instalarea MSDE . Dac�  ap� s� m butonul op�iuni va aparea urmatoarea 
ferestr�  : 

 
Fig. 2.3 
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unde la op�iune “Driver” vom completa “SQL Server”, la op�iunea “Server” vom completa 
“local” , daca aplica�ia se folose� te monopost, iar dac�  aplica�ia se folose� te în re�ea vom trece 
adresa de IP a calculatorului unde s-a instalat MSDE, la op�iunea “Port” nu vom completa nimic, 
la op�iunea “Database” vom completa numele bazei de date de mijloace fixe respectiv mifix.
 Pentru a porni aplica�ia dup�  ce am f� cut toate set� rile ap� s� m butonul “Confirmare”. 
 
 
 
 3. PREZENTARE MENIURI 
 
 
 

Meniul principal (figura 3.1) are în componen��  op�iuni care deschid submeniuri. Apelare 
lor se poate face cu mouse-ul sau prin scurt� turi (combina�ie de taste) � i anume ALT � i litera 
subliniat�  din denumirea op�iunii. Astfel pentru a apela op�iunea  Fisier din meniu cu ajutorul 
tastelor vom �ine apasat�  tasta ALT � i vom ap� sa tasta F. Aceast�  regul�  se pastreaza pe tot 
parcursul aplica�iei, astfel peste tot unde o op�iune în meniu sau un buton are o liter�  subliniat�  
înseamn�  c�  poate fi apelat�  prin tastatur� . Acest lucru ajut�  în multe situa�ii pe parcursul 
oper� rii când masa este plin�  de documente � i nu avem mouse-ul la îndemân� . 
 
 
 

 
 
Fig. 3.1 
 
 

Submeniurile sunt grupate pe func�iuni ale aplica�iei. În general s-a încercat s�  se p� streze 
o ordine secven�ial�  a pa� ilor care trebuie parcur� i în realizarea scopului aplica�iei. Astfel cu 
op�iunea  Fi � ier   ne preg� tim frontul de lucru, aici putem face set� rile pentru o sesiune de lucru, 
în sensul c�  ne putem stabili subunitatea cu care lucr� m, luna pe care lucr� m, transfer de date 
c� tre sau de la alte aplica�ii. Tot în acest submeniu avem � i op�iunea de ie� ire din aplica�ie, asta 
în momentul în care am terminat tot ce am avut de f� cut pe ziua respectiv� . 

În Administrare avem op�iuni de reconectare la baza de date � i de executare interog� ri 
SQL. 

În Date generale ne vom introduce unit�� ile pentru care vom lucra. Vom construi 
organigrama loca�iilor pentru mijloace fixe, lista mijloacelor fixe � i a obiectelor de inventar de 
natura mijloacelor fixe, nomenclatorulul ter�ilor � i comisia de recep�ie. 

În Actualizari avem op�iunile de baz�  ale aplica�iei: recep�ii, transferuri, ie� iri pentru 
mijlaoce fixe respectiv obiecte de inventar de natura mijloacelor fixe. 

Pentru op�iunile care sunt folosite cel mai des s-au creat o serie de butoane direct din 
ecranul principal, prezentat în figura 3.2. 
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  Fig. 3.2 
 
Aceasta ar fi o scurt�  prezentare a submeniurilor din meniul principal, în continuare 

urmând a prezenta mai detaliat fiecare op�iune. 
 
3.A. Fisier – prezentat în figura 3.A.1 are în componen��  urm� toarele op�iuni : 
 

 Fig. 3.A.1 
 
 
3.A.1 Tiparire Rapoarte – acest�  op�iune ne deschide o machet�  cu lista rapoartelor 

existente în aplica�ie, figura 3.A.1.1. Acest�  list�  este împ� r�it�  în dou�  grupe de rapoarte si 
anume: Inainte de 2005  � i Dup�  2005. Acest�  împ� r�ire a fost f� cut�  datorit�  schimb� rii 
clasifica�iei mijloacelor fixe la începutul anului 2005. 
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 Fig. 3.A.1.1 
 
 3.A.2 Setare Imprimanta 

 
În cazul în care dispunem de dou�  sau mai multe imprimante conectate în re�ea, aceast�  

op�iune ne permite selec�ia imprimantei la care dorim sa list� m. Dac�  nu se folose� te selec�ia, 
aplica�ia listeaz�  la imprimanta implicit� . 

 
3.A.3 Configurare aplicatie - cu ajutorul acestei op�iuni preg� tim frontul de lucru al 

aplica�iei, figura 3.A.3.1. 
 

 Fig. 3.A.3.1 
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3.A.3.1 Setari generale – acest tab al machetei prezentat în figura 3.A.3.1, este împ� r�it  
în dou�  grupuri: Setari curente  � i  Optiuni. În Setari Curente se selecteaz�  unitatea, luna � i 
anul pentru aplica�ie, iar în Optiuni sunt prezente o serie de bife cu urm� toarele func�ii: 

�  Afisare mesaj de salvare, în col�ul sânga sus apare un mesaj care spune c�  
informa�ia s-a salvat 

�  Afisare ecran introductiv, la lansarea executabilului apare o machet�  cu date 
despre aplica�ie � i de�in� torul aplica�iei 

�  Afisare bara de editare, la anumite machete apare sub meniul principal o 
bar�  cu butoane pentru macheta respectiv�  

�  Afiseaza durata interogarilor, în col�ul stânga sus apare un mesaj cu durata 
preg� tirii informa�ilor cerute din macheta respectiv�  

�  Afiseaza interogarea inainte de executie, acest�  op�iune este folosit�  de 
administratorii aplica�iei pentru a vedea de unde se extrag informa�iile cerute 
de macheta respectiv�  

�  Afiseaza toate pozitiile inferioare in structura, acest�  op�iune este un filtru 
care se poate pune pentru structura din organigrama loca�iilor pentru mijloace 
fixe 

�  Generare fisier DBF – din rapoarte, acest�  op�iune este folosit�  pentru a 
genera datele con�inute de un raport într-un fi� ier de tip DBF  

�  Generare fisier EXCEL – din rapoarte, acest�  op�iune este folosit�  pentru a 
genera datele con�inute de un raport într-un fi� ier de tip EXCEL 

�  Nr. zecimale inainte de Denominare, acest�  op�iune configureaz�  aplica�ia 
câte zecimale s�  foloseasc�  înainte de denominare  

�  Nr. zecimale dup�  Denominare, acest�  op�iune configureaz�  aplica�ia câte 
zecimale s�  foloseasc�  dup�  denominare 

 
3.A.3.2 Setari Aplicatie – acest tab al machetei prezentat în figura 3.A.3.2.1, este iar�� i  

împ� r�it în dou�  grupe: Culori  � i  Optiuni.  În grupul Culori este posibilitatea de a configura 
modul de afi� are al rândului selectat în grid, iar la Optiuni este posilitatea de a defini modul de 
generare al num� rului de inventar � i de a afi� a la formularul de inventar stocul faptic s�  fie egal 
cu cel scriptic (nerecomandat). 
 

 Fig. 3.A.3.2.1  
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 3.A.3.3 Conturi – acest tab al machetei prezentat în figura 3.A.3.3.1, are urm� toarele 
op�iuni de configurare: 

 Fig. 3.A.3.3.1  
�  dou�  butoane pentru selectarea/deselectarea leg� turii cu modulul de 

contabilitate 
�  configurarea contului de mijloace fixe, se va trece valoarea „2” pentru 

toat�  clasa 
�  configurarea contului de obiecte de inventar, se va trece sinteticul de 

gradul I pentru acesta adic�  valoarea „303” (este vorba aici de obiectele de 
inventar de natura mijloacelor fixe) 

�  configurarea contului de cheltuieli opera�ionale privind amortizarea 
activelor fixe, se va trece valoarea „6811” 

�  op�iunea pentru accesarea facturilor prezente în modulul de contabilitate 
care con�in mijloace fixe (Accesare Facturi din Contabilitate in 
Receptii) în macheta de Receptii mijloace fixe  

 
3.A.3.4 Baze de date – acest tab al machetei prezentat în figura 3.A.3.4.1, are 

urm� toarele op�iuni de configurare: 

  Fig. 3.A.3.4.1 
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�  la Buget  se va trece denumirea bazei de date pentru aplica�ia de buget 
�  la Contabilitate  se va trece denumirea bazei de date pentru aplica�ia de 

contabilitate 
�  în comboul Unitate Buget  se va selecta unitatea din aplica�ia de buget de 

unde se va importa clasifica�ia bugetar�  
�  în comboul Unitate contabilitate se va selecta unitatea din aplica�ia de 

contabilitate unde vor fi transmise notele contabile de amortizare 
�  butonul Trecere 2004-2005  a fost folosit la trecerea de la clasifica�ia 

mijloacelor fixe din 2004 la cea care este folosit�  din 2005 
�  butonul Reclacul durata(luni) in nomenclator a fost folosit pentru 

recalcularea duratei de amortizare a mijloacelor fixe la care a fost 
modificat�  durata de amortizare prin trecerea la noua clasifica�ie 

�  butonul Calculeaz�  valorile actualizate este folosit pentru recalcularea 
valorilor cu coeficien�ii de reevaluare 

�  butonul Initializare Date Generale in B.D. este folosit pentru a crea o 
serie de nomenclatoare standard pentru orice baz�  de date 

�  butonul Asociere Clasificatie – Conturi/Articole este folosit pentru 
completarea cu conturi � i articole a clasifica�iei mijloacelor fixe  

�  butonul Pregatire date pt. Scadentare este folosit pentru generarea 
scaden�arului pentru fiecare mijloc fix 

 
3.A.3.5 Speciale – acest tab din configurare aplica�ie este folosit pentru o serie de 
proceduri personalizate folosite de c� tre administratorii aplica�iilor 
 
3.A.4 Iesire din aplicatie   
 
Acest�  op�iune este folosit�  pentru ie� irea din aplica�ie la terminarea lucrului. 
 
 
3.B Administrare – prezentat în figura 3.B.1 are în componen��  urm� toarele op�iuni : 
 
 

 Fig. 3.B.1 
 
3.B.1 Conectare – acest�  op�iune este folosit�  în cazul în care utlizatoul folose� te mai  

multe baze de date  � i dore� te s�  schimbe baza de date pe care lucreaz� . Machetele sunt acelea� i 
cu cele prezentate în figurile 2.2 � i 2.3 . 
 
 3.B.2 Executare interogari – acest�  op�iune este folosit�  de c� tre administratorii 
aplica�iei pentru verificarea înregistr� rilor efectuate în baza de date. 
 
 

 
 



 ________________________Manual de utilizare- Mijloace fixe  -  

  - 10 - 

3.C Date generale – prezentat în figura 3.C.1 are în componen��  urmatoarele op�iuni: 
 

 Fig. 3.C.1 
 
3.C.1 Unitati – macheta de unit�� i, prezentat�  în figura 3.C.1.1, este folosit�  pentru  

ad� ugarea unit�� ilor folosite în aplica�ie. 
 

 Fig. 3.C.1.1 
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 Modul de utilizare al machetei este urm� torul: 
�  pentru ad� ugarea unei unit�� i noi se apas�  butonul Adaugare, se 

completez�  toate câmpurile din machet�  cu date necesare � i la final se 
apas�  butonul Adauga, figura 3.C.1.2 
 

 Fig. 3.C.1.2 
 

�  pentru c� utarea unei unit�� i în nomenclator se apas�  butonul Cautare, 
în unul dintre câmpurile dup�  care se dore� te c� utarea se completeaz�  
cu datele unit�� ii care se caut�  � i se apas�  butonul Cauta, iar dac�  
datele introduse sunt corecte aplica�ia va afi� a unitatea c� utat� . În 
cazul în care datele introduse nu exist�  la nici o unitate din 
nomenclator aplica�ia va genera un mesaj în col�ul din dreapta sus c�  
„Nu s-a gasit”. Macheta de c� utare unit�� i este prezentat�  în figura 
3.C.1.3. 
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 Fig. 3.C.1.3 
 
 

�  pentru modificarea datelor introduse la o unitate se va cauta unitatea la 
care se dore� te modificarea datelor. În momentul în care unitatea a fost 
gasit�  macheta se comut�  automat pe butonul Modificare,  se vor 
modifica datele unit�� ii � i se va ap� sa butonul Salveaza. 
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3.C.2 Organigrama, structura organizatorica a unitatii – macheta pentru  
organigram� , prezentat�  în figura 3.C.2.1, este folosit�  pentru construirea structurii de loca�ii 
pentru mijloace fixe prezent�  în unitate. 
 

 
Fig. 3.C.2.1 

 
 Modul de operare în acest�  machet�  este urm� torul: 

�  pentru a crea un nod principal din care ulterior vom crea structura 
inferioar�  pentru loca�iile mijloacelor fixe vom folosi butonul Adaugare 
pozitie. La apelarea acestui buton va ap� rea o machet�  ca � i cea prezentat�  
în figura 3.C.2.2. 

 

 
Fig. 3.C.2.2 
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În acest�  machet�  vom completa urm� toarele date despre pozi�ia creat�  în organigram� : 
·  la Nume pozitie, vom completa denumirea loca�iei de mijloace 

fixe 
·   la Ordine pozitie,  vom completa num� rul corespunz� tor unde 

vom dori s�  apar�  în organigram�  loca�ia mijlocului fix  
·  la Gestionar, vom completa numele gestionarului responsabil 

pentru loca�ia respectiv�   
·  la Analitic, vom completa analiticul corespunz� tor loca�iei 

respective, dac�  se dore� te o eviden��  pe analitice corespunz� toare 
loca�iilor mijloacelor fixe în contabilitate 

·  la Buget,  vom selecta bugetul din care fac parte mijloacele fixe 
prezente în loca�ia respectiv�  

·  la Capitol, vom selecta capitolul bugetar corespunz� tor bugetului 
selectat anterior din care fac parte mijloacele fixe prezente în 
loca�ia respectiv�  

�  pentru a modifica datele introduse la un nod din organigram�  se va folosi 
butonul Modificare pozitie. La apelarea lui va ap� rea o machet�  indentic�  
cu cea prezentat�  în figura 3.C.2.2 unde se vor modifica datele care se 
doresc a fi modificate. 

�  penrtu eliminarea unei loca�ii din organigram�  se va folosi butonul 
Anulare pozitie. La apelarea lui va ap� rea un mesaj de forma celui 
prezentat în figura 3.C.2.3. Dac�  la loca�ia respectiv�  de mijloace fixe 
exist�  înregistr� ri � tergerea nu va putea fi efectuat�  � i va ap� rea un mesaj 
de aten�ionare de forma celui prezentat în figura 3.C.2.4.  

 

 Fig. 3.C.2.3 
 
 

 Fig. 3.C.2.4 

�  butonul  „Vizualizare modific� ri operate” este folosit pentru 
vizualizarea modific� rilor aduse asupra structurii din organigram�  pentru 
pozi�ia selectat� . Macheta care apare la apelarea acestui buton este 
prezentat�  în figura 3.C.2.5 
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Fig. 3.C.2.5 

�  butonul  (Mutare nod selectat - taiere) din partea de sus a machetei 
perezentate în figura 3.C.2.1 este folosit pentru a copia o loca�ie sau o 
întreg�  structur�  pe un alt nod din organigram� . Copierea va fi confirmat�  

cu ajutorul butonului  (Mutare nod selectat - lipire) dup�  selectarea 
nodului unde va fi copiat�  structura.  

�  butonul  (Setare nod ca pozitie superioara) are func�ia de a tranforma 
un nod din organigram�  într-o pozi�ie superioar� . 

�  butonul  (Depanare noduri) reface structura ierarhic�  a nodurilor în 
organigram�  dup�  efectuarea unor opera�ii asupra organigramei. 

 
Observa�ie: În func�ie de structura definit�  în organigram�  se vor calcula � i totalurile în 
rapoarte � i centralizatoare. În consecin��  dac�  se dore� te un total la anumite magazii/gestiuni 
din organigram�  acestea vor trebui s�  se uneasc�  într-un nod superior care va face 
centralizarea lor. 
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3.C.3 Mijloace fixe – macheta pentru mijloace fixe, prezentat�  în figura 3.C.3.1, este  
macheta unde sunt prezente mijloacele fixe introduse în aplica�ie pentru fiecare loca�ie. Tot în 
acest�  machet�  avem � i butonul de Calcul amortizari. 
 

 
Fig. 3.C.3.1 

 
 Modul de operare în acest�  machet�  este urm� torul: 

�  se va selecta loca�ia mijlocelor fixe din organigrama prezent�  în partea 
stâng�  a machetei 

�  pentru ad� ugarea unui mijloc fix în list�  se va folosi butonul Adaugare. 
Dac�  pentru mijlocul fix respectiv a fost facut�  o recep�ie o parte din 
datele necesare calcului amortiz� rii au fost completate la efectuarea 
recep�iei, urmând a se completa numai restul datelor . 

·  la Nr. inv., se va completa num� rul de inventar dac�  acesta nu se 
genereaz�  automat 

·  la Denumire, se va completa denumirea mijlocului fix 
·  la U.M. , se va selecta unitatea de m� sur�  pentru mijlocul fix 

respectiv 
·  la Cantitate, se va completa num� rul mijlocelor fixe 
·  la Clas., se va selecta clasifica�ia mijlocului fix 
·  la Durata, se va completa durata de amortizare a mijlocului fix în 

luni 
·  la Data darii in folosinta, se va completa data la care a fost 

achizi�ionat mijlocul fix (amortizarea va fi calculat�  începând cu 
luna urm� toare fa��  de data d� rii în folosin�� ) 
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·  la Valoare, se va completa valoarea mijlocului fix 
·  la Domeniul apartinator,  se va selecta domeniul din care face 

parte mijlocul fix (pentru Privat se calculeaz�  amortizare, pentru 
Public nu se calculeaz�  amortizare)  

·  în cazul în care mijlocul fix îndepline� te condi�iile de reevaluare 
acesta va fi calculat�  automat în momentul în care se va ap� sa 
butonul Calculeaza aflat în partea colorat�  cu albastru din machet�  

·  la Persoana, se va selecta beneficiarul mijlocului fix 
·  la Sursa de finantare,  se va selecta sursa prin care a fost 

achizi�ionat mijlocul fix  
·  la Document, se va completa denumirea documentului pe baza 

c� ruia a fost facut�  recep�ia mijlocului fix 
·  la Numarul, se va completa num� rul documentului pe baza c� ruia 

a fost facut�  recep�ia mijlocului fix 
·  la Data, se va completa data documentului pe baza c� ruia a fost 

facut�  recep�ia mijlocului fix 
·  dac�  pentru mijlocul fix respectiv a fost calculat�  o perioad�  

amortizarea manual sau într-o alt�  aplica�ie, acesta va fi trecut�  în 
macheta care apare la apelarea butonului Modificare sold, 
prezentat în figura 3.C.3.2, împreun�  cu soldul r� mas de amortizat 
� i luna, anul din care aplica�ia trebuie s�  calculeze amortizarea. 

 

 Fig. 3.C.3.2 
 

·  dac�  pentru mijlocul fix introdus au fost f� cute repara�ii sau 
moderniz� ri care au modificat valoarea mijlocului fix acesta vor fi 
introduse în macheta care apare la apelarea butonului 
Reparatii/Modernizari , prezentat�  în figura 3.C.3.3, unde se vor 
ad� uga datele documentelor pentru repara�ii � i moderniz� ri. 

 
Fig. 3.C.3.3 
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·  în partea stâng�  a machetei pe un fundal mov într-un chenar sunt 
enumerate o serie de op�iuni pe care un mijloc fix le poate 
îndeplinii, dac�  mijlocul fix introdus îndepline� te una din op�iunile 
enumerate în acest chenar se va bifa op�iunea respectiv� . Op�iunile 
sunt prezentate în figura 3.C.3.4. 

 Fig. 3.C.3.4  
 

�  pentru � tergerea unui mijloc fix introdus se va selecta acesta din gridul 
aflat în partea dreapt�  jos a machetei � i se va ap� sa butonul Stergere. 

�  pentru modificarea datelor introduse la un mijloc fix se va selecta mijlocul 
fix se va opera modificarea dorit�  � i prin ap� sarea tastei <TAB> 
informa�ia va fi salvat� . 

�  pentru c� utarea unui mijloc se va utiliza butonul Cautare Mijloc Fix . La 
apelarea lui va ap� rea o machet�  ca � i cea prezentat�  în figura 3.C.3.5. În 
acest�  machet�  select� m criteriul dup�  care dorim s�  c� ut� m mijlocul fix, 
introducem datele despre criteriul respectiv � i ap� s� m tasta <Enter>. 
Mijloacele fixe care indeplinesc criteriul dup�  care am c� utat vor fi afi� ate 
în grid, vom selecta mijlocul fix dorit, iar la ap� sarea butonului Validare 
pozitie acesta ne va pozi�iona direct pe mijlocul fix c� utat în macheta de 
mijloace fixe.   

 
Fig. 3.C.3.5 

�  pentru a înregistra ie� irea unui mijloc fix în macheta prezentat�  în figura 
3.C.3.1 deasupra gridului unde sunt enumerate mijloacele fixe sunt 
prezente o serie de date necesare pentru înregistrarea ie� irii mijlocului fix: 

·  la Tip iesire, se va selecta tipul ie� irii 
·  la Nr., se va completa num� rul bonului de consum/ie� ire 
·  la Data, se va completa data bonului de consum/ie� ire 
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·  la Valoare iesire,  se va completa valoarea de ie� ire a mijlocului 
fix 

·  la Explica�ie,  se va completa o explica�ie referitoare la ie� irea 
mijlocului fix dac�  este necesar�  

�  pentru listarea fi� ei unui mijloc fix se va folosi butonul Listare fisa mijloc 
fix  

�  pentru listarea scaden�arului pentru un mijloc fix se va folosi butonul 
Scadentar. La apelarea lui va ap� rea o machet�  ca � i cea prezentat�  în 
figura 3.C.3.6. În acest�  machet�  avem un buton pentru refacerea 
scaden�arului, unul pentru listarea acestuia � i unul pentru închiderea 
machetei. 

 

 
Fig. 3.C.3.6 

 
�  pentru calculul amortiz� rilor mijloacelor fixe prezente în loca�ia selectat�  

din organigram�  se va folosi butonul Calcul amortizari. Pentru calculul 
amortiz� rilor mijlocelor fixe prezente în loca�ia respectiv�  la fiecare final 
de lun�  se va ap� sa butonul Calcul amortizari.  
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3.C.4 Obiecte de inventar – macheta pentru obiectele de inventar de natura mijloacelor 
fixe este prezentat�  în figura 3.C.4.1. În aceast�  machet�  înregistr� m lista obiectelor de inventar 
de natura mijloacelor fixe.  

 

 
Fig. 3.C.4.1 

 
 Modul de lucru în acest�  machet�  este urm� torul: 

�  se va selecta pozi�ia din organigram�  unde se dore� te înregistrarea 
obiectului de inventar 

�  pentru ad� ugarea unui obiect de inventar se va folosi butonul Adaugare. 
Dac�  pentru obiectul de inventar folosit a fost f� cut�  o recep�ie atunci 
majoritatea  datelor care trebuie introduse referitoare la obiectul de 
inventar vor fi preluate din recep�ie, r� mânând a se completa doar 
beneficiarul. 

·  la Denumire  se va completa denumirea obiectului de inventar 
·  se va selecta unitatea de m� sur�  din combo-ul prezent în partea 

dreapt�  a câmpului pentru denumire 
·  la Clasificare se va selecta clasificarea obiectului de inventar de 

natura mijlocelor fixe 
·  la Cant. faptica  se va completa num� rul de obiecte de inventar 
·  la Cant. scriptica se va completa cantitatea scriptic�  
·  la Data darii in folosinta  se va completa data d� rii în folosin��  
·  la Pret unitar  se va completa pre�ul unitar 
·  la Reevaluare  se va completa valoarea de reevaluare 
·  la Val reevaluata finala se va completa valoarea reevaluat�  final�  
·  la Document se va trece tipul documentului pe baza c� ruia se va 

înregistra obiectul de inventar 
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·  la Numar se va completa num� rul documentului pe baza c� ruia se 
va înregistra obiectul de inventar 

·  la Sursa de finantare se va selecta sura din care a fost achizi�ionat 
obiectul de inventar 

·  la Persoana se va selecta persoana la care este dat în folosin��  
obiectul de inventar   

�  pentru modificarea datelor înscrise la un obicet de inventar se va selecta 
acesta din gridul aflat în macheta pentru obiecte de inventar se vor 
modifica datele care se doresc � i prin ap� sarea tastei <TAB> datele vor fi 
salvate 

�  pentru � tergerea unui obiect de inventar din lista se va selecta acesta din 
gridul aflat în macheta pentru obiecte de inventar � i se va ap� sa butonul 
Stergere. 

�  pentru operarea ie� rii unui obiect de inventar pa� ii sunt identici ca � i cei 
prezenta�i pentru mijloce fixe. 

 
 

3.C.5 Terti – În aceast�  machet� , figura 3.C.5.1, putem actualiza, corecta sau c� uta o  
persoana  din nomenclatorul de parteneri.  
 

 Fig. 3.C.5.1 
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 Pentru a ad� uga o persoan�  în nomenclator se apas�  butonul Adaugare, se completeaz�  
toate datele despre persoana respectiv�  cerute în machet�  dup�  care se apas�  butonul Adauga. 
 Pentru a  c� uta o persoan�  în nomenclator se apas�  butonul Cautare, se completeaz�  unul 
dintre criterii dup�  care se apas�  butonul Cauta. 
 Pentru a modifica datele unuia dintre parteneri se va selecta partenerul dorit din lista sau 
se va c� uta prin procedura prezentat�  anterior dup�  care automat macheta se va pozi�iona pe 
butonul Modificare, se vor modifica datele partenerului la final ap� sându-se butonul Salveaza. 
 
 3.C.6 Comisia de receptie – în acest�  machet� , figura 3.C.6.1, se vor introduce membrii 
comisiei de recep�ie. 
 

 Fig. 3.C.6.1 
 
 Modul de operare în acest�  machet�  este identic cu cel prezentat în paragraful anterior, 
3.C.5 . 
 
 3.C.7 Tipuri Generice – În aceast�  machet�  avem lista nomenclatoarelor utilizate în 
program. Modul de actualizare al acestor nomenclatoare este identic cu cel prezentat la 
paragraful 3.C.5. 
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 3.D.1 Receptii mijloace fixe -  în acest�  machet�  prezentat�  în figura 3.D.1.1, vom 
introduce recep�iile pentru mijloace fixe. 

 
Fig. 3.D.1.1 

 
 Pentru ad� ugarea unei recep�ii vom efectua urm� torii pa� i: 

�  pasul 1 – ap� s� m butonul Receptie NOUA � i ne va ap� rea o machet�  ca 
� i cea din figura 3.D.1.2, unde dac�  este cazul vom selecta factura din 
contabilitate pe baza c� reia vom face recep�ia sau dac�  nu, vom ie� i din 
aceast�  machet�  � i ne va ap� rea o alt�  machet�  unde vom introduce datele 
recep�iei, figura 3.D.1.3 � i locul de folosin��  pentru mijlocul fix respectiv.  

 Fig. 3.D.1.2 
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 Fig. 3.D.1.3 
 

�  pasul 2 – ap� s� m butonul Adaugare M. Fix, pentru ad� ugarea 
mijloacelor fixe pe recep�ia salvat�  anterior, figura 3.D.1.4. Aici vom 
completa toate datele cerute în machet� , unde este cazul, iar la final 
ap� s� m butonul Salvare.  

 

 
Fig. 3.D.1.4 

�  pasul 3 – dac�  avem mai multe mijloace fixe cu acelia� i caracteristici vom 
folosi butonul Clonare M. Fix, unde vom completa numai num� rul de 
inventar � i data d� rii în folosin��  pentru mijlocul fix respectiv. 

�  pasul 4 – dac�  din anumite motive dorim s�  modific� m datele introduse 
pentru un mijloc fix folosim butonul Actualizare date M. Fix 

�  pasul 5 – dac�  dorim s�  elimin� m un mijloc fix din recep�ia respectiv�  
folosim butonul Eliminare M. Fix  
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La final dup�  ce s-au introdus toate mijlocele fixe  avem posibilitatea de a lista procesul 
verbal de recep�ie în dou�  variante, butoanele P.V.R. 1 , P.V.R. 2, � i nota de recep�ie. 

 
3.D.2 Receptii obiecte de inventar – în acest�  machet�  vom opera recep�iile pentru 

obiectele de inventar. Macheta este prezentat�  în figura 3.D.2.1, iar modul de operare este identic 
cu cel prezentat în paragraful anterior pentru recep�iile mijloacelor fixe. 
 

 
Fig. 3.D.2.1 
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3.D.3 Tranferuri mijloace fixe – în acest�  machet�  prezentat�  în figura 3D.3.1 vom 
opera transferurile de mijloace fixe între loca�ii. 

 

  
 

Modul de operare în acest�  machet�  este urm� torul: 
�  pasul 1 – pentru ad� ugarea unui transfer nou se apas�  butonul Transfer 

NOU va ap� rea o machet� , figura 3.D.3.1, unde vom selecta destina�ia 
mijlocului fix 

 

 Fig. 3.D.3.1 
 

�  pasul 2 – vom selecta mijlocul fix care dorim s� -l transfer� m pentru 
transferul creat deja cu ajutoul butonului Selectie Mijloc Fix. Aici va 
ap� rea macheta de c� utare a unui mijloc fix, figura 3.C.3.5, cu ajutorul 
c� reia vom selecta mijlocul fix care urmeaz�  sa fie transferat. 

�  pasul 3 – pentru corectarea datelor despre transfer se va folosi 
Actualizare Date Transfer 

�  pasul 4 – pentru stergerea unui transfer introdus gre� it se va folosi butonul 
Eliminare Transfer  
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3.D.4 Transferuri obiecte de inventar - în aceast�  machet�  prezentat�  în figura 3D.4.1 

vom opera transferurile de obiecte de inventar între loca�ii. Modul de operare în aceast�  machet�  
este identic cu cel prezentat la transferul de mijloace fixe. 

 

 
Fig. 3.D.4.1 

 
 3.D.5 Iesiri mijloace fixe – în aceast�  machet� , figura 3.D.5.1, se vor opera ie� irile 
mijloacelor fixe. 
 

 
Fig. 3.D.5.1 

 Modul de operare în acest�  machet�  este urm� torul: 
�  pasul 1 -  se selecteaz�  locul de folosin��  unde se afl�  mijlocul fix care 

urmeaz�  s�  fie casat 
�  pasul 2 -  se selecteaz�  mijlocul fix care urmeaz�  s�  fie casat cu ajutorul 

butonului Selectie Mijloc Fix 
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�  pasul 3 – se completeaz�  toate datele despre casarea mijlocului fix � i se va 
ap� sa butonul Salvare iesire,  dac�  se vrea s�  se renun�e la înregistrare se 
va ap� sa butonul Stergere. 

 
3.D.6 Iesiri obiecte de inventar – în aceast�  machet� , firgura 3.D.6.1. , vom opera  

ie� irile obiectelor de inventar. Modul de operare în aceast�  machet�  este identic cu cel prezentat 
la paragraful anterior pentru iesirile mijloacelor fixe. 
 

 
Fig. 3.D.6.1 

 
 

 3.D.7 Generare in contabilitate – în aceast�  machet� , figura 3.D.7.1, se va configura 
exportul în contabilitate a notelor contabile de amortizare lunar� . 
 

 
Fig. 3.D.7.1 
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 4. Mod de operare 
 
Pa� ii care trebuie urma�i în aceast�  aplica�ie sunt urm� torii: 

- pasul 1, actualizarea structurii organizatorice prin definirea gestiunilor � i a magaziilor 
- pasul 2, configurarea op�iunilor de lucru în configurare aplica�ie 
- pasul 3, completarea nomenclatoarelor 
- pasul 4, efectuarea înregistr� rilor în ordine cronologic�  (obligatoriu)  

 
  

  


